
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คูมือ 
 

การพิมพวิทยานิพนธ 
พ.ศ.  2553 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บัณฑติศึกษา  วิทยาลัยแสงธรรม 
 
 
 



คํานํา 
 
 
 บัณฑิตศึกษาจัดทําคูมือการพิมพวิทยานิพนธฉบับนี้  เพื่อใหนักศึกษาใชเปนแนวทางใน
การจัดพิมพวิทยานิพนธใหมีรูปแบบการพิมพที่เปนมาตรฐานเดียวกัน  โดยมีตัวอยางการอางอิง
สารสนเทศแบบเชิงอรรถ และแบบแทรกในเนื้อหาระบบนาม- ป ตลอดจนการเขียนบรรณานุกรม
ของเอกสารประเภทตางๆ ที่เหมาะสมกับการเขียนวิทยานิพนธของบัณฑิตศึกษาวิทยาลัยแสงธรรม  
และในภาคผนวกยังมีตัวอยางตางๆ  ที่สําคัญของวิทยานิพนธซ่ึงจะชวยใหนักศึกษาเขาใจวิธี
จัดพิมพวิทยานิพนธตามแบบแผนของบัณฑิตศึกษาไดชัดเจนขึ้น 

 การจัดทําคูมือการพิมพวิทยานิพนธฉบับนี้ บัณฑิตศึกษาไดศึกษาตรวจสอบ และยึด
หลักเกณฑที่เปนสากลจากเอกสารตางๆ รวมท้ังศึกษาตัวอยางจากเอกสารของสถาบันอุดมศึกษา
ตางๆ  เพื่อใหคูมือฯ ฉบับนี้มีความสมบูรณยิ่งขึ้น 

 บัณฑิตศึกษาหวังวา คูมือฯ ฉบับนี้จะเปนประโยชนแกนักศึกษาและผูสนใจที่กําลังเรียบ
เรียงงานวิจัยใหสามารถจัดพิมพผลงานไดอยางถูกตอง 
 
 
 
 
 
      
 

                              บัณฑิตศึกษา  วิทยาลัยแสงธรรม 
           กุมภาพนัธ  2554 

 
 
 
 
 

 
 

ค 



สารบัญ 
 
           หนา 

คํานํา  ........................................................................................................................................   ค 

บทที่ 
1.  การทําวิทยานิพนธ  ..............................................................................................................   1 
          การเลือกและเสนอขออนุมัติหัวขอและโครงการวทิยานิพนธ ........................................   1 
 ขั้นตอนการอนุมัติหวัขอและโครงการวิทยานิพนธ .................................................   1 
 การเปลี่ยนแปลงโครงการวิทยานิพนธ ....................................................................   2 
          การเขียนและเรยีบเรียงวิทยานิพนธ  ...............................................................................   3 
          การเสนอวิทยานพินธเพื่อขอรับอนุมัติ  ..........................................................................   4 
 วิทยานิพนธทีจ่ะเสนอเพื่อขอสอบ  .........................................................................   4 
 ขั้นตอนการเสนอวิทยานิพนธเพื่อขอสอบ  .............................................................   4 
2.  สวนประกอบของวิทยานิพนธ  ...........................................................................................   7 
          สวนประกอบตอนตน  ...................................................................................................   7 
 ปกหรือปกนอก  ......................................................................................................   7 
 สันปก  ....................................................................................................................   7 
 ปกใน  .....................................................................................................................   8 
 หนาอนุมัติ  .............................................................................................................   8 
 บทคัดยอ  ................................................................................................................   8 
 กิตติกรรมประกาศ  .................................................................................................   8 
 สารบัญ  ..................................................................................................................   8 
 สารบัญตาราง  ........................................................................................................   8 
 สารบัญภาพประกอบ  ............................................................................................   8 
          สวนประกอบตอนเนือ้เร่ือง  ..........................................................................................   9 

 สวนที่เปนเนื้อหา  ...................................................................................................   9 
  บทที่ 1 บทนํา  ..............................................................................................   9 

 บทที่ 2 เอกสารและงานวจิัยที่เกี่ยวของ  .......................................................  11 
 บทที่ 3 วิธีดําเนินการศึกษา  .........................................................................  11 
 บทที่ 4 ผลการวิเคราะหขอมูล  .....................................................................  12 
 บทที่ 5 สรุป อภิปราย และขอเสนอแนะ  .....................................................  12 
 

ง



บทท่ี                     หนา 
 สวนประกอบในเนื้อหา (ของแตละบท) ......................................................................  12 
 ตาราง  ...................................................................................................................  12 
 ภาพประกอบ  .......................................................................................................  13 
 สวนอางอิง  ...........................................................................................................  13 
          สวนประกอบตอนทาย  ................................................................................................  15 
 บรรณานุกรม  ........................................................................................................  15 
 ภาคผนวก  .............................................................................................................  15 
 ประวัติผูวจิัย  .........................................................................................................  15 
3.  รูปแบบการพิมพวิทยานพินธ  ...........................................................................................  16 
        กระดาษที่ใช  ................................................................................................................  16 
         การวางรูปหนากระดาษ  ...............................................................................................  16 
        ตัวพิมพและระยะบรรทัด  ............................................................................................  16 
        การลําดับหนาและการพิมพเลขหนา  ...........................................................................  17 
        การพิมพบทที ่หัวขอ และยอหนา  ...............................................................................  17 
         การพิมพอัญพจน  ........................................................................................................  19 
          การพิมพการอางอิง  .....................................................................................................  20 
         การพิมพบรรณานุกรม  ................................................................................................  20        
 การพิมพตาราง  ............................................................................................................  21 
         การพิมพภาพประกอบ  ................................................................................................  21 
4.  การอางอิงและบรรณานกุรม  ............................................................................................  22 
         การอางอิงแบบเชิงอรรถ  .............................................................................................  22 
 วัตถุประสงคของการอางอิงแบบเชิงอรรถ  ...........................................................  22 
 การใหหมายเลขเชิงอรรถ  .....................................................................................  22 
 ตําแหนงของเชิงอรรถ  ..........................................................................................  23 
         การอางอิงแบบแทรกในเนื้อหา : ระบบนาม-ป  ...........................................................  24 
 รูปแบบการอางอิง  ................................................................................................  24 
 ตัวอยางการเขยีนการอางอิงแบบแทรกในเนื้อหา : ระบบนาม-ป  .........................  25 
        บรรณานุกรม  ..............................................................................................................  34 
 การจัดลําดับ  .........................................................................................................  34 
 การวางรูปแบบและการใชเครื่องหมาย  ................................................................  34 
 หลักการพิมพ  .......................................................................................................  35 

จ



บทท่ี                      หนา 
 
 การเขียนชื่อผูแตง  ................................................................................................  36 
 การเขียนชื่อหนังสือ  .............................................................................................  37 
 การเขียนครั้งที่พิมพ  .............................................................................................  37 
 การเขียนขอมลูเกี่ยวกับการพิมพ  .........................................................................  37 
 การเขียนหมายเลขหนา .........................................................................................  38 
 ขอสังเกตเกี่ยวกับการใชเครือ่งหมาย  ...................................................................  38 
 ตัวอยางการเขยีนบรรณานกุรมของเอกสารชนิดตางๆ  .........................................  38 

บรรณานุกรม  ........................................................................................................................  50 
ภาคผนวก  รูปแบบหนาตางๆ  ในวิทยานพินธ  .....................................................................  51 
  
  
 
           
           
          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฉ



 1

 

บทท่ี  1 

การทําวิทยานิพนธ 
 
 ในการทําวิทยานิพนธ  ซ่ึงเปนสวนหนึ่งของการศึกษาตามหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาให
เสร็จสมบูรณเพื่อขอรับอนุมัตินั้นมีขั้นตอนที่อาจแบงไดเปน  3  ขั้นตอนดวยกันคือ 

1. การเลือกและเสนอขออนุมัติหัวขอและโครงการวิทยานิพนธ 
2. การเขียนและเรียบเรียงวิทยานิพนธ 
3. การเสนอวิทยานิพนธเพื่อขอรับอนุมัติ 

 
 

การเลือกและเสนอขออนุมัติหัวขอและโครงการวิทยานิพนธ 

 ในการเลือกหัวขอวิทยานิพนธ  นักศึกษาควรเลือกเรื่องที่ตนมีความสนใจเปนพิเศษและ
สามารถทําใหสําเร็จไดภายในกําหนด  โดยนักศึกษาควรเลือกหัวขอวิทยานิพนธแตเนิ่นๆ และอาจ
ขอคําแนะนําจากอาจารยที่ปรึกษา  หรืออาจารยผูสอนรายวิชาตางๆ  เกี่ยวกับการเลือกหัวขอเร่ืองที่
จะเสนอขอทําวิทยานิพนธ  ตลอดจนแนวทางที่จะทําวิทยานิพนธ เพื่อเปนการเตรียมการ ที่จะยื่น
ขออนุมัติหัวขอและโครงการวิทยานิพนธ 
 สําหรับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา  มีสิทธิขออนุมัติหัวขอและโครงการวิทยานิพนธเมื่อ
ศึกษารายวิชาในหลักสูตร มาแลวไมนอยกวา  2  ภาคการศึกษาปกติ  และมีจํานวนหนวยกิตสะสม
ไมนอยกวา 24 หนวยกิต  (ตามหลักสูตรกําหนด) 
 เมื่อนักศึกษาเลือกหัวขอวิทยานิพนธไดแลว  จะตองยื่นขออนุมัติหัวขอและโครงการ
วิทยานิพนธตอบัณฑิตศึกษา ตามขั้นตอนตอไปนี้ 

ขั้นตอนการอนุมัติหัวขอและโครงการวิทยานิพนธ 
 มีขั้นตอนที่ลําดับไดดังนี้ 
 1.  นักศึกษาควรสอบถาม และเรียนรูระเบียบเกี่ยวกับการยื่นขออนุมัติหัวขอและโครงการ
วิทยานิพนธจากหัวหนาสาขาวิชา หรือแผนกบัณฑิตศึกษาเปนตนวา กําหนดเวลาที่จะยื่นขออนุมัติ
หัวขอและโครงการวิทยานิพนธในแตละภาค  หรือปการศึกษา และรายละเอียดอ่ืนๆ เกี่ยวกับ
ขั้นตอนการปฏิบัติ ระเบียบการยื่นขออนุมัติหัวขอและโครงการวิทยานิพนธนี้  คณะกรรมการ
พิจารณาหัวขอวิทยานิพนธของแตละสาขาวิชาเปนผูกําหนดและประกาศใหทราบโดยทั่วกัน  เปน
ความรับผิดชอบของนักศึกษาที่จะตองทําความเขาใจ  เพื่อเปนหลักปฏิบัติในการยื่นขออนุมัติ 
หัวขอและโครงการวิทยานิพนธ 
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 2.  เมื่อนักศึกษาพรอมที่จะยื่นอนุมัติหัวขอวิทยานิพนธ นักศึกษาจะตองกรอกคํารอง     
(บฑ. 6 ในสวนที่เกี่ยวกับการขออนุมัติหัวขอวิทยานิพนธ)  พรอมทั้งเสนอหัวขอและโครงการ
วิทยานิพนธตามแบบฟอรม (บฑ. 6/1)  ของบัณฑิตศึกษา  โดยเสนอบัณฑิตศึกษาจํานวน  1  ชุด  
และผูควบคุมคนละ  1  ชุด  (แบบฟอรมดังกลาวขอไดที่งานธุรการบัณฑิตศึกษา)  และสงคํารอง
แบบฟอรมตามแนวปฏิบัติของแตละสาขาวิชา 
 3.  คณะกรรมการพิจารณาหัวขอวิทยานิพนธ  ซ่ึงคณบดีบัณฑิตศึกษาเปนผูแตงตั้งในแต 
ละสาขา  หรือปการศึกษา  เปนผูตรวจพิจารณาวาสมควรอนุมัติหัวขอและโครงการวิทยานิพนธที่
นักศึกษายื่นขอหรือไมเพียงใด  ในการประชุมพิจารณานักศึกษาอาจตองเขาชี้แจงและตอบขอ
ซักถามพึงมีเกี่ยวกับหัวขอและโครงการวิทยานิพนธที่ตนเสนอ 
 4.  คณะกรรมการพิจารณาหัวขอวิทยานิพนธ  จะพิจารณาอนุมัติหัวขอและโครงการ
วิทยานิพนธรวมทั้ง  ผูสมควรเปนอาจารยควบคุมวิทยานิพนธ  (ในทางปฏิบัตินักศึกษาอาจเสนอ 
ช่ือผูที่ตนเห็นวาเหมาะสมใหเปนผูควบคุมวิทยานิพนธตอคณะกรรมการเพื่อพิจารณาหัวขอ
วิทยานิพนธ) 
 5.  หัวขอและโครงการวิทยานิพนธของนักศึกษาที่ผานการพิจารณาเห็นชอบจาก
คณะกรรมการการพิจารณาหัวขอวิทยานิพนธแลว ประธานคณะกรรมการฯ จะเสนอชื่อนักศึกษา
พรอมทั้งหัวขอและโครงการวิทยานิพนธตอคณบดีเพื่ออนุมัติ  และเสนอชื่ออาจารยผูควบคุม
วิทยานิพนธเพื่อใหคณบดีแตงตั้งเปนอาจารยควบคุมวิทยานิพนธของนักศึกษาผูนั้น 
 ในกรณีที่หัวขอและโครงการวิทยานิพนธของนักศึกษาไมไดรับการเห็นชอบจากคณะ
กรรมการฯ  นักศึกษาจะตองนํากลับไปแกไข หรือจะตองยื่นขออนุมัติหัวขอและโครงการ
วิทยานิพนธใหม ทั้งนี้ใหเปนไปตามแนวปฏิบัติของแตละสาขาวิชา 
 6.   บัณฑิตศึกษาจะจัดทําประกาศอนุมัติหัวขอวิทยานิพนธและแตงตั้ง ผูควบคุม
วิทยานิพนธ  นักศึกษาตองติดตามประกาศดังกลาว   เพื่อใหแนใจวาหัวขอและโครงการ
วิทยานิพนธที่เสนอไปนั้นไดรับอนุมัติเปนทางการ 

การเปล่ียนแปลงโครงการวิทยานิพนธ 
 หากมีการเปลี่ยนแปลงใดๆ  เกี่ยวกับโครงการวิทยานิพนธหลังจากไดรับอนุมัติแลวให
นักศึกษายื่นคํารอง (บฑ. 6 ในสวนที่เกี่ยวกับการขอเปลี่ยนแปลงหัวขอวิทยานิพนธ) ขออนุมัติการ
เปล่ียนแปลงตอคณบดีบัณฑิตศึกษาพรอมทั้งชี้แจงเหตุผลที่ขอเปลี่ยนแปลง  ทั้งนี้โดยไดรับความ
เห็นชอบจากอาจารยผูควบคุมวิทยานิพนธเปนลายลักษณอักษรและคํารับรองจากหัวหนาสาขาวิชา
ดวย 
 หากเปนการเปลี่ยนแปลงเรื่อง  หรือสาระสําคัญของวิทยานิพนธ นักศึกษาตองยื่นคํารอง
โดยช้ีแจงเหตุผลที่ขอเปลี่ยนหัวขอหรือโครงการวิทยานิพนธ  ทั้งตองไดความเห็นชอบจากอาจารย
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ผูควบคุมวิทยานิพนธเปนลายลักษณอักษร  พรอมกับใหหัวหนาสาขาวิชาใหคํารับรองในการขอ
เปลี่ยนแปลงหัวขอและโครงการวิทยานิพนธใหมนั้นดวย 
 
 

การเขียนและเรียบเรียงวิทยานิพนธ 

 วิทยานิพนธเปนงานเขียนที่เสนอความคิดเห็นที่เปนเหตุผล  อันเนื่องมาจากการศึกษา
วิเคราะหวิจัยเร่ืองหนึ่งเรื่องใด  เนื้อหาของวิทยานิพนธจึงขึ้นอยูกับการศึกษาคนควา  ความคิดริเร่ิม 
และวิจารณญาณของนักศึกษา / ผูเขียนเปนสําคัญ  อาจารยผูควบคุมวิทยานิพนธจะเปนผูคอย
ชวยเหลือแนะนํา  และควบคุมการคนควาวิจัยของนักศึกษา  นักศึกษาจึงควรติดตอพบปะกับ
อาจารยผูควบคุมวิทยานิพนธอยางใกลชิดสม่ําเสมอตลอดระยะเวลาของการเรียบเรียงวิทยานิพนธ  
เพื่อประเมินความกาวหนาของวิทยานิพนธทุกภาคการศึกษา  และหากนักศึกษาไดรับการ
ประเมินผลความกาวหนาวิทยานิพนธเปน  NP (No Progress) หรือไมมีความกาวหนา 2 ภาค
การศึกษาติดตอกัน นักศึกษาผูนั้นจะพนสภาพการเปนนักศึกษา  

ขั้นตอนที่สาํคญัของการทําวทิยานิพนธ 
การทําวิทยานพินธที่ดีตองมกีารดําเนนิไปอยางเปนกระบวนการศกึษาซึ่งมีขั้นตอนที่สําคัญ

หลายขั้นตอน ดังนี ้
1. การกําหนดหัวขอสําหรับการศึกษา (และกําหนดวัตถุประสงค) 
2. การศึกษาเอกสารและงานวิจัยทีเ่กีย่วของ หรือ การทบทวนวรรณกรรม 
3. การสรางกรอบแนวคดิและ / หรือขอสมมติฐาน 
4. การเก็บขอมูล 
5. การจัดระเบยีบขอมูล 
6. การวิเคราะหขอมูล 
7. การเขียนรายงานการศกึษา 
8. การรายงานผลการวิเคราะหและเผยแพร 

 อยางไรก็ตาม  บัณฑิตศึกษาไดกําหนดรูปแบบการเรียบเรียงวิทยานิพนธไวโดยเฉพาะ 
เพื่อใหนักศึกษาไดเรียนรูโดยละเอียดและดําเนินการเรียบเรียงวิทยานิพนธใหเปนไปตามรูปแบบที่
ไดรับความเห็นชอบจากอาจารยผูควบคุมวิทยานิพนธ 
 ซ่ึงนักศึกษาสามารถดูรายละเอียดรูปแบบการจัดพิมพไดในบทตอๆ  ไป 
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การเสนอวิทยานิพนธเพื่อขอรับอนุมัติ 

 เมื่อนักศึกษาประสงคจะขอสอบวิทยานิพนธจะตองลงทะเบียนและไดรับความเห็นชอบ
เปนลายลักษณอักษรจากอาจารยผูควบคุมวิทยานิพนธ  โดยผานหัวหนาสาขาวิชาเพื่อเสนอคณบดี
อนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการดําเนินการสอบตอไป 

วิทยานิพนธท่ีจะเสนอเพื่อขอสอบ 
 วิทยานิพนธฉบับที่จะเสนอเพื่อขอสอบ (ฉบับราง) ควรมีความสมบูรณทั้งเนื้อหาและ
รูปแบบมากที่สุดทั้งดานเนื้อหาและรูปแบบความสมบูรณทางดานรูปแบบของวิทยานิพนธนั้น  ทํา
ไดโดยอานและทําความเขาใจ  คูมือการพิมพวิทยานิพนธแตเนิ่นๆ  โดยเฉพาะบทที่  3,4  และ 5 ซ่ึง
เกี่ยวกับสวนประกอบของวิทยานิพนธ  การเรียงลําดับหนาตางๆ   ของวิทยานิพนธ   การวาง
รูปแบบของบท  หัวขอใหญ หัวขอยอย ยอหนา วรรค และอื่นๆ  อันอาจปรากฏในวิทยานิพนธของ
นักศึกษา หากมีขอสงสัยประการใด  ควรรีบปรึกษาเพื่อทําความเขาใจจากอาจารยผูควบคุม
วิทยานิพนธหรือเจาหนาที่บัณฑิตศึกษาผูมีหนาที่ตรวจรูปแบบวิทยานิพนธโดยตรง  ทั้งนี้เพื่อจะได
เรียบเรียงงานเขียนวิทยานิพนธใหถูกตองตามรูปแบบตั้งแตเร่ิมดําเนินการ 
 ทั้งนี้  วิทยานิพนธฉบับที่ใชในการสอบนี้  (ฉบับราง)  นักศึกษาจะตองสําเนาเลมเทากับ
คณะกรรมการตรวจสอบวิทยานิพนธและสงใหบัณฑิตศึกษา  1  เลม  เพื่อตรวจสอบทางดาน
รูปแบบการจัดพิมพไปพรอมกัน  และดําเนินการขอกําหนดวันสอบวิทยานิพนธตามลําดับตอไป 

ขั้นตอนการเสนอวิทยานิพนธเพื่อขอสอบ 
 1.  เมื่อนักศึกษาจัดทําวิทยานิพนธ  (ฉบับราง)  เรียบรอยแลว  นักศึกษาควรเริ่มดําเนินการ  
2  ประการ  ดังตอไปนี้พรอมๆ  กันคือ 
  ก.  นักศึกษาตองยื่นคํารองขอสอบวิทยานิพนธ (บฑ.  8) โดยไดรับความเห็นชอบ
จากอาจารยผูควบคุมวิทยานิพนธและหัวหนาสาขาวิชากอน) และยื่น บฑ. 8/1  กอนสอบ 15  วันทําการ 
  ข.  สงวิทยานิพนธฉบับรางนั้นใหบัณฑิตศึกษาตรวจรูปแบบวิทยานิพนธของ
นักศึกษา  และมีบันทึกแจงรายการที่ตองแกไขในสวนของรูปแบบตางๆ  ใหนักศึกษาทราบ 
 ในระยะนี้นักศึกษาควรติดตามผลการตรวจรูปแบบจากเจาหนาที่บัณฑิตศึกษาผูรับผิดชอบ
งานดานนี้โดยตรงเมื่อทราบผลการตรวจแลว  จะไดดําเนินการตอไป 
 2.  หลังจากไดรับความเห็นชอบจากอาจารยผูควบคุมวิทยานิพนธเปนลายลักษณอักษรแลว 
ใหนักศึกษาแจงความจํานงขอเสนอวิทยานิพนธเพื่อสอบตอหัวหนาสาขาวิชา  โดยกรอกคํารองขอ
สอบวิทยานิพนธ  (บฑ. 8  ในสวนของการขอสอบเพื่ออนุมัติวิทยานิพนธ) พรอมทั้งสงวิทยานิพนธ  
(ฉบับราง)  ที่เรียบเรียบเสร็จแลวแตยังไมไดเย็บเขาเลมจํานวนเทากรรมการสอบแกสาขาวิชา 
 ในขั้นนี้นักศึกษาควรศึกษากําหนดขั้นตอนการปฏิบัติในการแจงความจํานงขอเสนอ
วิทยานิพนธเพื่อขอรับอนุมัติของสาขาวิชาที่นักศึกษาสังกัดอยู  แลวปฏิบัติตามขั้นตอนนั้นอยาง
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เครงครัด  โดยนักศึกษาจะตองยื่นคํารองขอสอบวิทยานิพนธตอบัณฑิตศึกษา  กอนวันสอบ
วิทยานิพนธอยางนอย  15 วันทําการ  และนักศึกษาตองติดตามใหรูกําหนดวัน เวลา และสถานที่
สอบปากเปลาที่แนนอนจากประกาศกําหนดวันสอบวิทยานิพนธของบัณฑิตศึกษา เพื่อเขาสอบ 
ตามกําหนดเวลาและสถานที่  ที่กําหนด 
 3.  ในการสอบวิทยานิพนธ  นักศึกษาตองตอบขอซักถามตางๆ  เกี่ยวกับวิทยานิพนธหรือ
เร่ืองที่ เกี่ยวของและนักศึกษาจะตองออกจากหองสอบในขณะที่คณะกรรมการตรวจสอบ
วิทยานิพนธประชุมกันเพื่อประเมินผลนักศึกษาจะไดรับทราบผลการประเมินหลังจากนั้นวาผาน
หรือไมผาน  หรือ ตองรอการประเมินผลในกรณีที่ผานประธานคณะกรรมการตรวจสอบ
วิทยานิพนธอาจแจงใหนักศึกษาทราบระดับของการประเมินดวย 
 4.  หากคณะกรรมการตรวจสอบวิทยานิพนธมีมติใหแกไขวิทยานิพนธไมวากรณีใดๆ  
นักศึกษาจะตองแกไขวิทยานิพนธใหถูกตองตามมติและคําแนะนํานั้น  อีกทั้งแกไขวิทยานิพนธให
ถูกตองตามรูปแบบไปพรอมๆ  กันดวย  และแกไขใหเสร็จสิ้นภายใน  45  วัน  นับแตวันสอบ
วิทยานิพนธ หรือตามเวลาที่คณะกรรมการฯ เห็นสมควร แตทั้งนี้ตองไมเกินกําหนดระยะเวลา
การศึกษา 
 5.  เมื่อนักศึกษาแกไขวิทยานิพนธใหถูกตองทั้งเนื้อหาและรูปแบบเสร็จแลว  ใหนํา
วิทยานิพนธฉบับที่ไดแกไขแลวนั้นไปใหเจาหนาที่บัณฑิตศึกษาตรวจรูปแบบอีกครั้งหนึ่ง (กรอก
แบบ บฑ. 9)  หากวิทยานิพนธนั้นมีรูปแบบทุกอยางถูกตองแลว  เจาหนาที่บัณฑิตศึกษาจะออก
หนังสือรับรอง (บฑ. 9/2) ใหกับนักศึกษาวาวิทยานิพนธของนักศึกษานั้นมีรูปแบบที่ถูกตองแลว  
หากรูปแบบของวิทยานิพนธยังไมไดรับการแกไข  นักศึกษาจะตองนํากลับไปแกไขจนกวาจะ
ถูกตองสมบูรณ 
 6.  นักศึกษานําวิทยานิพนธที่ไดแกไขแลวนั้น  พรอมกับหนังสือรับรอง (บฑ. 9/2) วา
วิทยานิพนธของนักศึกษามีรูปแบบถูกตองเพื่อใหประธานคณะกรรมการตรวจสอบวิทยานิพนธ 
พิจารณาตรวจสอบวานักศึกษาไดดําเนินการแกไขวิทยานิพนธในดานเนื้อหาใหถูกตองตามมติ  
และคําแนะนําของคณะกรรมการการตรวจสอบวิทยานิพนธหรือไม  หากเห็นวาวิทยานิพนธนั้น
ไดรับการแกไขที่ถูกตองแลวทั้งเนื้อหาและรูปแบบ  (ในสวนของรูปแบบประธานฯ  จะไดรับ
หนังสือรับรองจากบัณฑิตศึกษา)  ประธานฯ  ก็จะลงนามในหนาอนุมัติของวิทยานิพนธ 
 7.  การขอใหกรรมการตรวจสอบวิทยานิพนธทานอื่นๆ ลงนามในหนาอนุมัตินั้น  
นักศึกษาอาจกระทําไดภายหลังจากการสอบปากเปลาวิทยานิพนธเปนตนไป  และกรรมการ
ตรวจสอบวิทยานิพนธจะลงนามในหนาอนุมัติเมื่อเห็นสมควร  แตประธานคณะกรรมการ
ตรวจสอบวิทยานิพนธจะลงนามเปนคนสุดทาย  และจะลงนามก็ตอเมื่อไดตรวจสอบอีกครั้งหนึ่ง
แลววาวิทยานิพนธนั้นไดมีการแกไขเนื้อหาและรูปแบบเรียบรอยแลวเทานั้น 
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 8.  นักศึกษานําวิทยานิพนธที่ไดแกไข โดยตองมีลายมือช่ือคณะกรรมการตรวจสอบ
วิทยานิพนธครบถวนในหนาอนุมัติ  นําสงบัณฑิตศึกษา จํานวน 2 ชุด (สําหรับผูไดรับทุนอุดหนุน
การวิจัยจากศูนยวิจัยฯ ใหสงเพิ่มอีก 1 ชุด)  และ ซีดีรอมบรรจุแฟมขอมูล (File) วิทยานิพนธ 
จํานวน 1 แผน  พรอมทั้งแนบคํารองขอสงวิทยานิพนธ (บฑ. 9) และแบบคํารองขอเผยแพร
วิทยานิพนธ  (บฑ.9/1) และคํารองขอจบการศึกษา (บฑ. 5) ตอบัณฑิตศึกษาดวย  คณบดีจะ
พิจารณาลงนามอนุมัติหลังจากไดรับผลการสอบวิทยานิพนธจากสาขาวิชาแลว  วิทยานิพนธซ่ึง
ไดรับอนุมัติจากคณบดีจึงจะเรียกวา  วิทยานิพนธฉบับสมบูรณและนับเปนสวนหนึ่งของการศึกษา
เพื่อรับปริญญา  
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บทท่ี  2 

สวนประกอบของวิทยานิพนธ 
 
วิทยานิพนธโดยทั่วไปประกอบดวยสวนตางๆ  3  สวนดังนี้ 

1. สวนประกอบตอนตน 
2. สวนประกอบตอนเนื้อเร่ือง 
3. สวนประกอบตอนทาย 

 
 

สวนประกอบตอนตน 

สวนประกอบตอนตน  ประกอบดวย 

ปกหรือปกนอก  (Cover) 
 ตองเปนปกแข็ง สีน้ําเงินกรมทาตามที่บัณฑิตศึกษากําหนด พิมพตราสัญลักษณและ
ขอความตางๆ  ดังนี้ 

1. ตราสัญลักษณวิทยาลัยแสงธรรม  ขนาดเสนผานศูนยกลางกวาง  1.5 นิ้ว  กลาง
หนากระดาษ  อยูหางจากขอบกระดาษดานบน  1.5  นิ้ว 

2. ช่ือวิทยานิพนธ  ซ่ึงตรงกับประกาศอนุมัติหัวขอวิทยานิพนธ 
3. ช่ือนักศึกษา  (ผูเขียน)  มีคํานําหนาชื่อ นาย นาง หรือนางสาว นําหนาในกรณีที่ผูแตง 

มียศ เชน พันตรีรอยตํารวจเอก หมอมราชวงศ ใหใชยศนั้นๆ  นําหนาชื่อไมตองมี
ปริญญาตอทาย 

4. ระบุวาวิทยานิพนธนี้เปนสวนหนึ่งของการศึกษาในหลักสูตรใด  สาขาวิชาใด  คณะวิชาใด 
5. ช่ือสถาบัน คือ วิทยาลัยแสงธรรม 
6. ปการศึกษาที่เสนอวิทยานิพนธ 
7. ระบุคําวา  ลิขสิทธิ์ของบัณฑิตศึกษา  วิทยาลัยแสงธรรม 

หมายเหตุ  :  การวางรูปแบบพิมพขอความตางๆ ขางตน (ดูตัวอยางหนา 52) 

สันปก 
 การพิมพสันปก  พิมพช่ือเรื่อง  ช่ือนักศึกษา / ผูเขียน พรอมคํานําหนาชื่อ และปการศึกษา 
ที่เสนอวิทยานิพนธเรียงไปตามความยาวของสันปก (ดูตัวอยางหนา  51) 
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ปกใน  (Title page) 
 พิมพขอความตางๆ เชนเดียวกับปกนอก ปกในมี  2 แผน  คือ แผนแรกเปนภาษาไทย       
(ดูตัวอยางหนา 52)  แผนหลังเปนภาษาอังกฤษ (ดูตัวอยางหนา 53) 

หนาอนุมัติ  (Approval sheet) 
 เปนสวนที่แสดงวาคณะกรรมการตรวจสอบวิทยานิพนธ และคณบดีอนุมัติใหวิทยานิพนธ
นั้นเปนสวนหนึ่งของการศึกษา  (ดูตัวอยางหนา 54) 

บทคัดยอ (Abstract) 
 เปนสวนหนึ่งที่กลาวถึง  ความสําคัญของเรื่องที่ศึกษา มีความมุงหมาย และวัตถุประสงค
ของการศึกษาวิจัยโดยสังเขป  รวมทั้งขั้นตอนวิธีการดําเนินการศึกษา การวิเคราะหขอมูล และขอ
สรุปผลการศึกษา 
 บทคัดยอจะมีความยาว 1 หนา หรือในกรณีจําเปนใหไมเกิน  2  หนา (บทคัดยอภาษาไทย 
ดูตัวอยางหนา  55  บทคัดยอภาษาอังกฤษดูตัวอยางหนา 56)  อาจพิมพดวยขนาดอักษรที่เล็กลง
เพื่อใหเหมาะสมกับเนื้อหา 

กิตติกรรมประกาศ (Acknowledgements) 
 เปนสวนที่นักศึกษา / ผูเขียนวิทยานิพนธกลาวคําขอบคุณบุคคลหนวยงาน / สถาบัน /
องคกรที่ใหความชวยเหลือดานตางๆ  ในการจัดทําวิทยานิพนธดูตัวอยางหนา  57 

สารบัญ  (Table of contents) 
 เปนสวนหนึ่งที่แจงถึงตําแหนงของสวนตางๆ  ที่มีอยูในวิทยานิพนธ  นับตั้งแตบทคัดยอ
ไปจนถึงหนาสุดทาย  การวางรูปสารบัญใหเปนไปตามตัวอยางหนา  58 - 60 

สารบัญตาราง  (List of tables) 
 เปนสวนที่แจงตําแหนงหนาของตารางทั้งสิ้นที่มีอยูในวิทยานิพนธ  รวมทั้งตารางใน
ภาคผนวกดวย  การวางรูปสารบัญตารางใหดูตัวอยางหนา  61 - 62   
 กรณีที่ตารางมีจํานวนนอยกวา  5  ตาราง  ไมตองพิมพสารบัญตาราง 

สารบัญภาพประกอบ  (List of illustrations or figures) 
 เนื่องจากภาพประกอบแบงออกไดหลายประเภท  อาจลําดับประเภทดังตัวอยางตอไปนี้  
คือ  ประเภทแผนผัง ประเภทภาพลายเสน ประเภทภาพถาย กราฟ  แผนภูมิและภาพเขียน ลําดับ
ประเภทดังกลาว อาจสลับเปลี่ยนไดตามความเหมาะสม  แตจะตองมีระเบียบดังตอไปนี้ 
 1.  ใหเร่ิมลําดับดวยหมายเลข 1 เมื่อเร่ิมตนภาพประกอบภาพแรกของแตละประเภท 
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 2.  หมายเลขและคําอธิบายภาพประกอบ ที่ใหไวในสารบัญภาพประกอบตองตรงกับ
ขอความในคําอธิบายภาพ 
 อนึ่ง  กรณีที่ภาพประกอบมีจํานวนนอยกวา  5  ภาพประกอบ  ไมตองพิมพสารบัญ
ภาพประกอบ 
 
 

สวนประกอบตอนเนื้อเรื่อง 

 หมายถึง  สวนที่เปนสาระสําคัญของวิทยานิพนธที่จะตองกลาวถึงโดยละเอียด  ถือวาเปน
สวนที่สําคัญที่สุดของวิทยานิพนธ  แบงไดเปน  2  ตอนคือ 

1. สวนที่เปนเนื้อหา 
2. สวนประกอบของเนื้อหา 

สวนที่เปนเนื้อหา 
หมายถึง  เนื้อหาของวิทยานิพนธที่แบงออกเปนบทๆ  ในการเขียนวิทยานิพนธตองลําดับ

หัวขอเร่ือง  และสาระสําคัญใหเปนระบบ  มีระเบียบ  โดยทั่วไปเนื้อหาของวิทยานิพนธมัก
ประกอบดวยบท / หัวขอที่สําคัญตางๆ  ดังนี้ 

  บทที่  1  บทนํา   
บทที่  2  เอกสารและงานวิจัยที่เกี่ยวของ   
บทที่  3  วิธีดําเนินการศึกษา  
บทที่  4  ผลการวิเคราะหขอมูล   
บทที่  5  สรุป อภิปรายผล และขอเสนอแนะ  
  

 บทที่  1  บทนํา (Introduction) เปนการกลาวนํากอนที่จะเขาสูเนื้อเรื่องเพื่อใหทราบ
เร่ืองราวเปนพื้นฐานกอนเขาสูเนื้อหาสําคัญของเรื่องอาจเปนที่มาของเรื่องที่จะศึกษา หรือลักษณะ
ส่ิงแวดลอมที่เกี่ยวของกับเรื่องที่จะศึกษาประกอบดวยหัวขอดังนี้ 
  1.1  ความเปนมาและความสําคัญของปญหา  (Statements and significance of the 
problems) กลาวถึงที่มาของเรื่องที่จะทําการศึกษาวิจัยวาเนื่องจากเหตุอะไร กลาวถึงตัวปญหาที่ 
เปนจุดสนใจ ใหทําการศึกษาคนควาและวิจัยกลาวถึงขอเท็จจริง ทฤษฎีที่ทําใหเร่ืองที่เสนอเปน 
เร่ืองนาศึกษาบอกใหเห็นถึงความสําคัญหรือประโยชนที่จะเกิดขึ้นจากการศึกษาวิจัยในเรื่อง
ดังกลาว 
  1.2  วัตถุประสงคของการศึกษา (Objective)  ระบุถึง วัตถุประสงคของการ
ศึกษาวิจัยวาตองการศึกษาในเรื่องใดบาง โดยระบุเปนขอๆ ใหชัดเจน และจัดลําดับใหดี 
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  1.3  สมมติฐานของการศึกษา  (Hypothesis to be tested) เปนการตอบคําถาม
ลวงหนาจากวัตถุประสงคของการศึกษาที่ไดตั้งไว โดยการอางอิงหลักการ ทฤษฎีที่เกี่ยวของกับ
เร่ืองราวที่จะศึกษา  กอนที่จะดําเนินการศึกษา / หรือทดสอบสมมติฐานเพื่อที่จะตอบคําถามจริงๆ  
การตอบคําถามลวงหนานี้จะชวยใหนักศึกษา / ผูเขียนมีแนวทางในการปฏิบัติงานที่ดี และสามารถ
ที่จะเชื่อมโยงขอมูลตางๆ  ตลอดจนแนวคิดเขากับหลักการและทฤษฎีไดอยางถูกตอง อนึ่งในหัวขอ
นี้อาจมีหรือไมมีก็ได ขึ้นอยูกับประเภทของการวิจัย 
  1.4  ขอบเขตของการศึกษา  (Scope or delimitation of the study)  เปนการระบุวา
การศึกษานั้นจะทําเรื่องอะไร  มีขอบเขตกวางหรือแคบเพียงไร  คือ  จํากัดวาอะไรจะศึกษา อะไร 
จะไมศึกษา  บงใหชัดวาจะศึกษาอะไรแคไหน เพียงไร จะเวนไมศึกษาในเรื่องใด เพื่อเปนการ 
“ระบุ”  หรือ  “เจาะจง”  การศึกษาที่ตองการทําโดยเฉพาะใหเห็นเดนชัด โดยทั่วไปจะระบุ 
   14.1 ประชากร และ กลุมตัวอยาง    
   14.2 กรอบแนวคิด 
   14.3 ตัวแปรที่ศึกษา (ตัวแปรตน และ ตัวแปรตาม)  
   14.4 ระยะเวลาที่ใช 
  1.5  นิยามศัพทเฉพาะ  (Definition) หมายถึง การกําหนดนิยามศัพทเฉพาะขึ้นมา
เพื่อประโยชนในการศึกษาคนควานั้นโดยเฉพาะ  ถาเปนศัพทที่ไมแพรหลาย  เชน ศัพททางวชิาการ 
(technical term)  ควรอธิบายไว  แตถาเปนคําศัพททางวิชาการที่ใชกันทั่วไปแลวไมตองระบุ 
  1.6  ขั้นตอนของการศึกษา (Process of the study) เปนการบอกใหทราบวา
การศึกษานี้มีกี่ขั้นตอนอะไรบาง  โดยทั่วไปจะประกอบดวยข้ันตอนตอไปนี้ 
   1.6.1  การศึกษาขอมูลจากเอกสารและงานวิจัยที่เกี่ยวของ 
   1.6.2  เก็บรวบรวมขอมูลภาคสนาม 
   1.6.3  การศึกษาวิเคราะหขอมูล 
   1.6.4  การสรุปผลการศึกษา 
   1.6.5  การอภิปรายผลและการเสนอแนะ 
  1.7  ขอตกลงเบื้องตน  (Assumption) เปนการกลาวใหทราบวาการศึกษานี้ยึดถือ
อะไรเปนเงื่อนไข  (หัวขอนี้อาจมีหรือไมมีก็ได ขึ้นอยูกับความจําเปนเหมาะสม) 
  1.8  ขอจํากัดของการศึกษา  (Limitation of the study)  เปนการระบุถึงกรณี หรือ
ตัวแปรที่ควบคุมไมได เชน ขอจํากัดของระยะเวลา  งบประมาณ หรือตัวแปรอื่นๆ (หัวขอนี้อาจมี
หรือไมมีก็ได ขึ้นอยูกับความจําเปนเหมาะสม) 
  1.9  ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ เปนการกลาวใหทราบวา การศึกษานี้กอใหเกิด
ประโยชนในดานใด 
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 บทที่  2  เอกสารและงานวิจัยท่ีเก่ียวของ (Review of related literature of analysis or 
previous research)  เปนการรวบรวมขอมูลเกี่ยวกับ  แนวคิด หลักการ ทฤษฎี ในเอกสารตางๆ ทั้ง
หนังสือ ตํารา วารสาร บทความ ฯลฯ  และงานวิจัยตางๆ ที่เกี่ยวของกับการศึกษาวิจัยของนักศึกษา/
ผูเขียน วามีแนวคิด หลักการ ทฤษฎี งานวิจัยใดบาง กลาวไววาอยางไร ผลการวิจัยเปนอยางไร  
ตีพิมพไวที่ใด เมื่อใดบาง  โดยในสวนของงานวิจัยที่นํามากลาวถึง ตองกลาวถึงวัตถุประสงค 
วิธีการและผลการวิจัย  ซ่ึงขอมูลตางๆ ที่นํามาใชทั้งหลักการ แนวคิด ทฤษฎี และงานวิจัย ที่
นักศึกษา / ผูเขียนนํามาประกอบการศึกษาวิจัยของนักศึกษา / ผูเขียนใหนักศึกษา / ผูเขียน
เรียงลําดับเนื้อหาตางๆ  ตามความเหมาะสม รวมทั้งการอางอิงที่ครบถวนสมบูรณ ทั้งการอางอิง
แบบแทรกในเนื้อหา ระบบนาม-ป (ในบทที่ 2) และที่จะตองปรากฏในบรรณานุกรม  
 เชน หากเปนงานวิจัยเอกสาร (Documentary Research) ในบทที่ 2 นี้จะประกอบดวย 
ขอมูลเกี่ยวกับ แนวคิด หลักการ ทฤษฎีตางๆ ที่นักศึกษา / ผูเขียนจะศึกษาวิเคราะหหรือศึกษา
เปรียบเทียบ รวมถึงงานวิจัยตางๆ ที่เกี่ยวของกับเรื่องที่นักศึกษา / ผูเขียนจะศึกษาวิจัยในครั้งนี้  

 บทท่ี  3  วิธีดําเนินการศึกษา  (Method of study) มักกลาวถึงสาระสําคัญดังนี้ 
  3.1 วิธีการศึกษา วาเปนงานวิจัยประเภทใด ใชวิธีใด เชน เปนงานวิจัยเอกสาร 
(Documentary Research) ในเรื่อง...  โดยใชวิธีการศึกษาคนควาจากเอกสารและงานวิจัยที่เกี่ยวของ 
และหรือ จากการสํารวจ สังเกต สัมภาษณ  หรือเปนงานวิจัยเชิงพัฒนา (Research & Development) 
ในเรื่อง... โดยใชวิธีการ...  หรือเปนการวิจัยเชิงทดลอง (Experimental Research) ในเรื่อง...  โดยใช
วิธีการ...  หรือเปนการวิจัยแบบสํารวจ (Survey Research) ในเรื่อง... โดยใชวิธีการ... 
  3.2  ประชากร / กลุมตัวอยาง  โดยระบุรายละเอียดของ ประชากร กลุมตัวอยาง ที่
ใชในการศึกษาครั้งนี้ รวมทั้งระบุเหตุผลในการเลือกประชากร / กลุมตัวอยาง และหรือ วิธีการ
ไดมาซึ่งกลุมตัวอยาง  
  3.3  เครื่องมือที่ใช โดยระบุวา การศึกษาครั้งนี้ ใชเครื่องมือ หรือ ส่ืออะไรบาง  
เชน ใชแบบสํารวจ  แบบสอบถาม  แบบสังเกต แบบสัมภาษณ  แบบฝกหัด  ชุดการฝกอบรม 
บทเรียนสําเร็จรูป  หนังสือตํารา   ฯลฯ 
  3.4  วิธีการสรางเครื่องมือ โดยระบุวิธีการสรางเครื่องมือและการทดสอบคุณภาพ
เครื่องมือนั้นอยางไร พรอมระบุขั้นตอนการสรางและการทดสอบคุณภาพใหชัดเจน   (หาก
นักศึกษา / ผูเขียนใชเครื่องมือที่มีผูอ่ืนจัดทําขึ้น นักศึกษา / ผูเขียนไมไดสรางขึ้นเอง ใหระบุให
ชัดเจนวา เครื่องมือนั้นใครเปนผูสรางขึ้น เมื่อใด เชน พระคัมภีรภาคพันธสัญญาใหม  โดย 
คณะกรรมการคาทอลิกเพื่อคริสตศาสนธรรม แผนกพระคัมภีร  พฤศจิกายน 2007 
  3.5  ขั้นตอนการรวบรวมขอมูล ระบุวาในแตละขั้นตอน มีการปฏิบัติอยางไร
ตามลําดับ เชน การศึกษาเอกสาร  การทําหนังสือขอสัมภาษณ ขอสํารวจ การสัมภาษณ การสํารวจ  
การทดลอง  การเก็บรวมรวมขอมูล ฯลฯ 
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  3.6  วิธีวิเคราะหขอมูล ใชวิธีการอยางไร และใชสถิติใดในการศึกษาวิเคราะห เชน 
ใชโปรแกรมคอมพิวเตอรสําเร็จรูปในการคํานวณหาคารอยละ คาเฉล่ีย สวนเบี่ยงเบนมาตรฐาน 

 บทที่  4  ผลการวิเคราะหขอมูล (Analysis of the data) นําผลของการศึกษาขอมูลการ
วิเคราะห สังเคราะหทั้งหมดมาเรียบเรียงนําเสนอ โดยละเอียดอาจมีตารางหรือภาพประกอบไว  
ดวยหรืออาจมีวิธีการทางสถิติประกอบ เพื่อใหการตีความของขอมูลชัดเจนยิ่งขึ้นโดยเสนอผลการ 
ศึกษาตามลําดับหัวขอของวัตถุประสงคในการศึกษา (ในบทที่ 1) 
 เชน หากเปนงานวิจัยเอกสาร (Documentary research) ในบทที่ 4 จะเปนการสรุปผล
วิเคราะห สังเคราะหหรือศึกษาเปรียบเทียบขอมูลจากเอกสารและงานวิจัยตางๆ ที่ไดจากบทที่ 2 
หรือที่ไดจากการสัมภาษณ การสอบถาม การสังเกตการอภิปรายกลุม ฯลฯ 

 บทท่ี  5  สรุป อภิปรายผล และขอเสนอแนะ (Conclusion discussion and recommendation) 
  สรุป (Conclusion) เปนการสรุปผลการศึกษาจากบทที่  4 
  อภิปรายผล (Discussion) เปนการอภิปรายผลของการวิจัยที่ไดวาตรงตาม
วัตถุประสงคในการศึกษาหรือตรงตามสมมติฐานที่ตั้งไวหรือไมอยางไร โดยอางหรือเปรียบเทียบ
กับแนวคิด หลักการ ทฤษฎีและผลการวิจัยอ่ืนที่ทํามาแลว (จากบทที่ 2 เปนหลัก หรือภายนอกหาก
จําเปน) มาประกอบการอภิปราย 
  ขอเสนอแนะ (Recommendation) เปนการกลาวถึงการนําผลที่ไดไปใชใหเปน
ประโยชนเพื่อปรับปรุงแกไขสภาพการณที่เปนอยูในปจจุบันใหดีขึ้นอยางไร  ขอเสนอแนะเกี่ยว 
กับการวิจัยในขั้นตอไป  หรือขอเสนอใหมีการคนควาเกี่ยวกับปญหานี้ในแงอ่ืนๆ หรือดานอื่นใน
ทํานองที่วาความบกพรองในวิทยานิพนธมีอะไรบาง  (ถามี)  ควรจะปรับปรุงแกไขอยางไร 

สวนประกอบของเนื้อหา 
 เปนสวนที่สามารถสอดแทรกอยูในเนื้อหาตั้งแตบทที่ 1 – 5 / หรือ ภาคผนวก ซ่ึงอาจ
ประกอบดวย 
 ตาราง  (Table)  เปนการเสนอขอมูลอยางมีระบบวิธีหนึ่งซึ่งเปนที่นิยมกันมาก  ตารางที่ดี
จะชวยใหผูอานวิทยานิพนธเขาใจและตีความหมายของขอมูลไดรวดเร็วข้ึน  ขอแนะนําบาง
ประการในการสรางตารางมีดังนี้ 
 1.  ตารางที่ดีตองแสดงความสัมพันธระหวางขอมูลตางๆ  อยางงายๆ  รัดกุม  แตละตาราง
ควรเสนอความคิดหลักที่สําคัญอยางเดียว มีรูปแบบที่สมบูรณ เขาใจงาย สะดวกแกการศึกษา  
ตารางควรจะอธิบายความสัมพันธของขอมูลไดดวยตัวมันเองอยางสมบูรณ  ทําใหผูอานเขาใจได
อยางดีโดยไมตองอานคําอธิบาย 
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 2.  ตารางทุกตารางจะตองมีช่ือกะทัดรัด  เขาใจงายและมีหมายเลขกํากับ  เรียงหมายเลข
ลําดับตั้งแตตารางที่  1  จนถึงตารางสุดทาย (เรียงลําดับตั้งแตบทที่  1 – 5) การอางตารางควรใช
หมายเลขตาราง 
 3.  ตารางควรอยูใกลกับขอความที่กลาวอางถึงขอมูลในตารางใหมากที่สุด  หรือตาราง
ทั้งหมดอาจมากอน หรือหลังคําอธิบายเกี่ยวกับขอมูลในตารางนั้น กอนจะแทรกตารางประกอบ  
ควรกลาวนําเกี่ยวกับรายการในตารางนั้นสักเล็กนอย  และหากมีการวิเคราะห หรือช้ีประเด็น
เกี่ยวกับขอมูลในตารางนั้น  ก็ควรกลาวไวในที่ ที่ตอเนื่องกันกับตารางนั้น  เพื่อจะไดเขาใจและ
สามารถพิจารณาตารางประกอบการศึกษาวิเคราะหไดสะดวก  เชน ... รายละเอียดดังตารางที่ ...  
หรือ จากตารางที่... พบวา ... 
 4.  ขนาดของตารางควรพอเหมาะกับหนากระดาษ 
 5.  เสนตางๆ  ในตารางควรใชเทาที่จําเปนเพื่อชวยใหตารางอานงายขึ้น 
 6.  ในกรณีที่ตองอางอิงแหลงที่มา  หรือตองอธิบายขอความบางตอนในตาราง  ใหจัดไวที่
ดานลางของตาราง  (ดูตัวอยางหนา  69) 
 ภาพประกอบ  (Figure)  เปนส่ิงที่เสริมวิทยานิพนธใหมีความสมบูรณหรือเขาใจงายขึ้น  
ภาพประกอบแบงออกไดหลายประเภท  รวมถึงภาพถาย  แผนภูมิ แบบจําลอง แผนผัง  แผนที่  
ภาพเขียน  ภาพลายเสน   กราฟ   แผนภาพและโฆษณา   เปนตน   การใหหมายเลขประจํา
ภาพประกอบและคําอธิบายใตภาพ จะตองตรงกับที่ใหไวในสารบัญภาพ  การแสดงภาพประกอบ
จะชวยใหมีความเขาใจวิทยานิพนธนั้นดียิ่งขึ้น เพราะภาพจะชวยกระตุนความสนใจและชวยอธิบาย
เร่ืองราวที่เกี่ยวของไดชัดเจน  ขอควรคํานึงในการเสนอภาพประกอบมีดังนี้ 
 1.  เลือกภาพที่เกี่ยวของกับเนื้อหาของเรื่องที่จะกลาวถึง  และสามารถชวยแสดงใหเกิด
ความเขาใจในเนื้อหาสาระไดดีขึ้นอยางแทจริง 
 2.  เลือกภาพที่ชัดเจนไมเลือนราง  ขนาดพอเหมาะไมเล็กหรือใหญเกินไป 
 3.  ภาพประกอบตองมีหมายเลขกํากับทุกภาพ  เรียงลําดับไปจนถึงภาพสุดทาย  การให
หมายเลขประจําภาพประกอบใหใชหลักการเดียวกับการกําหนดลําดับตาราง  และคําอธิบายใตภาพ
จะตองตรงกับที่ใหไวในสารบัญภาพประกอบชื่อ  หรือคําอธิบายภาพควรกะทัดรัด  การอางถึงภาพ
ก็ตองอางหมายเลขกํากับภาพดวย 
 4.  การวางตําแหนงภาพก็ควรใหเหมาะสมกับลักษณะของงานวิจัยนั้นๆ 
 สวนอางอิง  (Citation)  หมายถึง  สวนที่แจงแหลงที่มาของขอความและขอมูลประเภท
ตางๆ ที่กลาวอางหรืออางอิง  เพื่อใหผูอานสามารถตรวจสอบหรืออาจคนควาเพิ่มเติมได  ส่ิงที่
จะตองอางอิงในเนื้อหาไดแก 
 



 14

 1.  อัญพจน  (Quotation)  คือ ขอความที่คัดมาจากขอเขียนของผูอ่ืนโดยตรงมาอางอิงไว 
ในงานเขียนของตน เพื่อชวยเพิ่มคุณคาและน้ําหนักของเนื้อหาในวิทยานิพนธนั้นๆ ไมจําเปนวา
ขอความที่คัดมานั้นจะตองคัดมาเพื่อการสนับสนุนแตประการเดียว   อาจคัดมาเพื่อวิพากษวิจารณ   
ขยายความ หรือนํามาอางอิงก็ได 
 แตตองกระทําอยางสมเหตุสมผล  ไมพรํ่าเพรื่อจนเกินไป  กลาวคือจะคัดขอความมา
โดยตรงในกรณีที่ขอความนั้นมีลักษณะคมคายชวนใหคิด  หรือเปนขอความสําคัญที่ผูเขียน
วิทยานิพนธไมสามารถสรุปความหรือถอดความเปนมาสํานวนของนักศึกษา / ผูเขียนเองได  หรือ
ทําไดไมดีเทาของเดิม หรือผูเขียนตองการที่จะรักษารูปแบบของขอความเดิมไว  เชน ขอความที่
เปนคําพูดหรือความคิดเห็น  ขอความจากจดหมาย  สํานวน  กฎหมาย  ทฤษฎี  
 การคัดขอความมาโดยตรง  ควรเปนขอความที่มีความยาวไมมากจนเกินไป  ท่ีสําคัญตอง
รักษารูปแบบการเขียนตามตนฉบับเดิมไวทุกประการ ถามีการละเวนขอความ ตองใสจุดสามจุด  (...)  
เปนเครื่องหมายคั่นไว  ใสอัญพจนนั้นไวในเครื่องหมายอัญประกาศ  หากเปนอัญพจนที่มีความยาว   
ไมเกิน  3  บรรทัด  ซ่ึงสามารถจะพิมพตอจากเนื้อหาไดโดยไมตองขึ้นบรรทัดใหม  การอางอิงโดย  
วิธีคัดขอความมาโดยตรง หรืออัญพจนดังกลาวมานี้  ตองแจงแหลงที่มาของอัญพจนทุกครั้ง 
 2.  ขอความที่เปนความคิดริเริ่มหรือแนวคิดที่ปรากฏในหนังสือ  และเอกสารตางๆ  ที่
ผูเขียนวิทยานิพนธไดใชเปนแนวทางในการศึกษาคนควาและไดยกมากลาวอาง หรืออางอิงโดย   
วิธีสรุปความหรือถอดความ หรือวิเคราะหขอความ  การอางถึงแหลงที่มาของขอความตามขอ 2 นี้  
ไมตองใสเครื่องหมายอัญประกาศเมื่อจบขอความที่อาง  แตตองแจงแหลงที่มาของสวนอางอิงนี้ 
 การอางอิงเอกสาร  แบงออกเปน  2  รูปแบบ คือ 
 1.  การอางอิงแบบเชิงอรรถ 
      เชิงอรรถ  คือ  ขอความที่พิมพไวตรงสวนลางของหนากระดาษ  เพื่ออธิบายเนื้อเรื่อง
บางตอนเพิ่มเติม (Content footnote) หรือแจงเกี่ยวกับการเชื่อมโยงเรื่องภายในเลมวิทยานิพนธ  
(Cross-reference) การพิมพการอางอิงแบบเชิงอรรถใหพิมพไวที่สวนลางของหนากระดาษ  
 2.  การอางอิงแบบแทรกในเนื้อหา  (ระบบนาม – ป)  
      ระบบนาม – ป   คือ  วิธีการอางอิงที่ระบุนามผูแตงและปที่พิมพแลวกํากับดวยเลข
หนาที่อางอิงจากเอกสาร  การอางอิงแบบแทรกในเนื้อหานี้  จะใชเพื่อแจงที่มาของขอมูลตางๆ  
และอัญพจนที่ผูเขียนวิทยานิพนธยกมาอางอิง 
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สวนประกอบตอนทาย 

 สวนประกอบตอนทายประกอบดวยสวนตางๆ  ซ่ึงเรียงลําดับดังตอไปนี้ 
 

บรรณานุกรม  (Bibliography) 
 คือ  รายช่ือหนังสือหรือเอกสารอางอิง  ที่นํามาใชในการเขียนวิทยานิพนธ  ดังนั้น
บรรณานุกรมจึงเปนที่รวบรวมหลักฐานของเอกสารทั้งที่ไดรับการอางอิง  และผูเขียนใชศึกษา
คนควาในการเสนอวิทยานิพนธโดยเลือกที่สําคัญและจําเปนในการเอื้อประโยชนแกผูอานที่
ประสงคจะคนควาเพิ่มเติมจากหนังสือเอกสารที่อางอิงไวโดยเฉพาะที่มีการอางอิงทั้งแบบเชิงอรรถ
และแบบแทรกในเนื้อหา  (ระบบนาม-ป)  ตองปรากฏครบถวนในบรรณานุกรม 
 

ภาคผนวก  (Appendix)                     
 คือ  สวนที่ไมใชเนื้อหาแทจริงแตเกี่ยวเนื่องโดยตรงกับเรื่องที่เขียนวิทยานิพนธ  เปน
รายละเอียดที่นาสนใจ  แตไมสามารถแสดงไวไดครบถวนในสวนเนื้อหาของวิทยานิพนธ  จึงนํามา
รวบรวมไวเปนหมวดหมูเสนอไวตอนทายของวิทยานิพนธ  เพื่อประโยชนสําหรับผูประสงคจะ
อานและศึกษาในรายละเอียด  เชน  ตารางซึ่งแสดงรายละเอียดมากเกินกวาที่จะบรรจุไวในเนื้อเร่ือง
ไดขอความที่เกี่ยวกับวิธีการทางเทคนิคหรือแบบสอบถามแบบประเมินตางๆ  สําเนาเอกสารที่หา
ยาก  บทศึกษาเฉพาะกรณีที่คอนขางยาว  ไมสามารถบรรจุไวในเนื้อเร่ืองได  ภาพหรือขอความ
ประกอบที่มีขนาดใหญหรือยาวมาก  การยกขอความมาอางอิงที่มีความสําคัญ  แตมีขนาดยาวมาก 
 ถาหากในภาคผนวกมีหลายเร่ือง  ควรแยกและจัดลําดับโดยตัวเลขหรือตัวอักษร  เชน 
ภาคผนวก  ก   ภาคผนวก  ข  ภาคผนวกแตละเรื่องจะมีช่ือหรือไมมีก็ได 
 

ประวัติผูวิจัย 
 เปนการเสนอประวัติยอๆ  เกี่ยวกับนักศึกษา / ผูเขียนวิทยานิพนธ  โดยระบุช่ือ  ช่ือสกุล  
คํานําหนาชื่อ  ยศ  สังกัด  (เขียนเต็ม)  วุฒิการศึกษา  สถานศึกษา  ปที่สําเร็จการศึกษา  ตําแหนง
หนาที่การงาน  สถานที่ทํางาน ผลงานทางวิชาการ  (ถามี)   
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บทท่ี  3 

รูปแบบการพิมพวิทยานิพนธ 
 
 
 วิทยาลัยแสงธรรม  กําหนดใหนักศึกษาเรียบเรียงและจัดพิมพวิทยานิพนธ  โดยมีรูปแบบ
และขนาดวิทยานิพนธที่เปนมาตรฐานสากล  ดังนั้นนักศึกษาจึงตองศึกษาขอกําหนดและรูปแบบ
ของการพิมพตามคูมือการพิมพวิทยานิพนธนี้ใหละเอียด  กอนลงมือพิมพวิทยานิพนธ  ถาจะให
ผูอ่ืนพิมพก็ควรอธิบายใหผูอ่ืนเขาใจ หรือใหอานคูมือนี้ใหเขาใจเสียกอนจะลงมือพิมพเพื่อปองกัน
ไมใหตองเสียเวลาแกไขเมื่อพิมพผิดหรือตองพิมพใหม  หากมีความสงสัยประการใดควรสอบถาม
บัณฑิตศึกษาเพื่อความเขาใจตรงกัน 
 ขอกําหนดและรูปแบบของการพิมพวิทยานิพนธมีรายละเอียดโดยสังเขปดังนี้ 
 
 

กระดาษที่ใช 

 ใชกระดาษขนาด  A 4  ควรเปนกระดาษที่มีความหนาพอสมควร (ประมาณ 70 - 80 แกรม)  
ไมควรใชกระดาษที่ฉีกขาดไดงาย  หรือกระดาษที่หมึกพิมพลบเลือนงายๆ (Erasible Paper)  
กระดาษหนึ่งแผนใชพิมพเพียงหนาเดียวเทานั้นตลอดทั้งเลมของวิทยานิพนธ 
 
 

การวางรูปหนากระดาษ 

 การเวนระยะจากริมกระดาษใหเวนระยะหางดังนี้  ดานบนและดานซายมือ ใหเวนหางจาก
ขอบกระดาษ 1.5 นิ้ว สวนดานขวามือและดานลาง ใหเวนหางจากขอบกระดาษ 1 นิ้ว  (ดูตัวอยางหนา  65) 
 
 

ตัวพิมพและระยะบรรทัด 

 การใชตัวพิมพใหเปนขนาดและแบบเดียวกันตลอดเลม  นอกจากกรณีตัวพิมพใน
ภาพประกอบตางๆ ที่อาจจําเปนตองใชตัวพิมพที่เล็กลงหรือยอสวน  เพื่อใหภาพประกอบนั้นๆ  อยู
ในกรอบของการวางรูปกระดาษที่กําหนดการเวนระยะบรรทัดใหเปนแบบเดียวกันโดยตลอด    
โดยเวนหางกัน  1  บรรทัดพิมพ  รวมทั้งบรรทัดระหวางแตละเนื้อหาและหัวขอใหญดวย  
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การลําดับหนาและการพิมพเลขหนา 

 การลําดับหนาในสวนประกอบตอนตน  ใหลําดับหนาโดยใชตัวอักษร  ก   ข   ค  ง...  โดย
เร่ิมนับ  ปกในภาษาไทย  เปนหนา  ก  ตามลําดับ  แตจะไมพิมพเลขลําดับหนาของปกในทั้ง
ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ  และหนาอนุมัติดังนั้นการพิมพลําดับหนาจึงเริ่มตนดวยอักษร  “ง”  ที่
หนาของบทคัดยอภาษาไทย 
 การลําดับหนาในสวนประกอบตอนเนื้อเร่ืองและสวนประกอบตอนทาย  ตั้งแตบทที่ 1 ไป
จนจบเลมตองใชตัวเลขเรียงลําดับไปโดยนับทุกหนา  หามใชตัวเลขกับจุดทศนิยม  เชน  1.1  หรือ
ผสมกับตัวอักษร  เชน  1- ก  เปนอันขาด  การใชตัวเลขใหใชไดเฉพาะเลขอารบิคตลอดเลม 
 การพิมพเลขหนา  ใหพิมพเลขหนาที่มุมบนดานขวามือตรงแนวกรอบของหนากระดาษ
ดานขวาหางจากขอบกระดาษ 1 นิ้ว  (ดูตัวอยางหนา  65) 
 
 

การพิมพบทที่  หัวขอ  และยอหนา 

 เมื่อขึ้นบทใหมใหขึ้นหนาใหม  พิมพ  “บทที่...”  กลางหนากระดาษ  พิมพช่ือบทกลาง
หนากระดาษโดยไมตองขีดเสนใต 
 ถาบทใดไมมีหัวขอยอย  มีแตหัวขอใหญ  ใหพิมพหัวขอไวกลางหนากระดาษ  ไมตองใส
หมายเลขหรือตัวอักษรกํากับ 
 ถาบทใดมหีัวขอใหญและมีการแบงหัวขอยอยออกไปอีก  1  ระดับ  ใหพิมพหัวขอใหญไว
กลางหนา พิมพหัวขอยอย  (หัวขอรอง)  ชิดขอบซายมือ  (ดูตัวอยางหนา  66) 
 ในแตละบทไมจําเปนตองแบงหัวขอยอยเหมือนกันทุกบท  โดยทั่วไปในบทสรุปอาจจะไม
มีหัวขอยอยก็ได 
 ถาบทใดมีหัวขอใหญและมีการแบงหัวขอยอยออกไปอีก  2  ระดับ  หัวขอยอยของหัวขอท่ี
พิมพชิดขอบซายมือ  (หัวขอรอง)  ใหพิมพยอหนาเขามา  7 ชวงตัวอักษร (เร่ิมพิมพตัวที่ 8) 
เชนเดียวกันกับการยอหนาปกติแลวใหพิมพขอความตอไปโดยไมตองยอหนาใหม  (ดูตัวอยางหนา  66) 
 ถาแบงหัวขอออกเปนมากกวา  3  ระดับ  ตองใชตัวเลขหรือตัวอักษรเขาชวยซ่ึงอาจทําได 2 
แบบ เลือกใชแบบใดแบบหนึ่งแลวใชแบบนั้นตลอดทั้งเลม 
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แบบที่  1  ใชระบบตัวเลขท้ังหมด  โดยเพิ่มตัวเลขและจุดทศนิยมตามลําดับ  เชน 
(หัวขอรอง) ................................................................ 
 1.   (หัวขอยอย)  ................. 
  1.1  ......................................... 
 1.1.1   ..................................... 
 1.1.1.1  ................................. 
 1.1.1.2  ................................. 
 1.1.2   ..................................... 
 1.2  ......................................... 
 2.   (หัวขอยอย)  ..................... 
    ฯลฯ 

หรือ  

(หัวขอรอง) ................................................................ 
 1.   (หัวขอยอย)  ................. 
  1.1  ......................................... 
 1.1.1   ..................................... 
 1.1.1.1  ............................ 
  1)  ................................. 
 1.1)  ................................ 
 1.2)  ................................ 
 2)  ................................ 
  1.1.1.2   ............................. 
   1)  ................................ 
   2)  ............................... 
 1.1.2   ......................................... 
  1.1.2.1   ..................................... 
  1.1.2.2   .................................... 
 1.2  ............................................. 
 2.   (หัวขอยอย)  ..................... 
     ฯลฯ 
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  แบบที่  2  ใชตัวอักษรและตัวเลขผสมกัน  เชน 
(หัวขอรอง)  ....................................... 
 ก. (หัวขอยอย)  .......................... 
        1.  ..................................... 
               ก)  ....................................... 
                                   1)  ........................................ 
                             (ก)  ....................................... 
                                    (1)  ......................................... 
                                    (2)  ......................................... 
                              (ข)  ....................................... 
                                    2)  ........................................ 
                ข)  ....................................... 
         2.  ..................................... 
  ข.  (หัวขอยอย)  ..................... 
   ฯลฯ 

 การพิมพหัวขอรอง หรือหัวขอยอยใหใชอักษรตัวเขมหรือขีดเสนใต  อยางใดอยางหนึ่ง  และ
ใหพิมพแบบเดียวกันตลอดเลม 
 สําหรับการยอหนาในเนื้อหาและบรรทัดแรกของเชิงอรรถ  (Footnote)  จะเวน 7 ชวง
ตัวอักษรจากแนวการพิมพดานซายมือ  (เร่ิมพิมพตัวที่ 8)  การยอหนาของขอความชนิดอื่นๆ  ใหดู
คําอธิบายเฉพาะชนิดของขอความนั้นๆ 
 
 

การพิมพอัญพจน 

 1.  การพิมพอัญพจนหรือขอความที่คัดมาอางอิงโดยตรง  (quotations) ที่มีความยาวไมเกิน 
3 บรรทัด ใหพิมพตอไปในเนื้อหา  โดยไมตองขึ้นบรรทัดใหม  ใสเครื่องหมายอัญประกาศ  (“...”)  
กํากับ  (ดูตัวอยางหนา  68)   
 ถาอัญพจนมีความยาวเกินกวา  3  บรรทัด  ตองพิมพแยกจากเนื้อหาของเรื่องโดยตรงขึ้น
บรรทัดใหมพิมพยอหนาเขามา  7  ชวงตัวอักษร  ไมตองใสเครื่องหมายอัญประกาศกํากับ แลว
อางอิงที่มาแบบแทรกในเนื้อหาระบบนาม – ป (ดูตัวอยางหนา  68) 
 อัญพจนที่เปนบทรอยกรอง เชน โคลงกลอน ถายกมาอางอิงมากกวา 2 บรรทัดใหพิมพขึ้น
บรรทัดใหมโดยวางระยะใหอยูกลางหนากระดาษพอดีและใหรักษารูปแบบของฉันทลักษณเดิมไว  
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ไมตองใชเครื่องหมายอัญประกาศ  เวนแตจะยกมาอางพรอมกันหลายๆ  บทโดยผูแตงคนเดียวกัน
หรือผูแตงหลายคนก็ตาม  ควรใชเครื่องหมายอัญประกาศกํากับทุกบท  (ดูตัวอยางหนา  67) 
 2.  การพิมพขอความที่ยกมาอางอิงที่มิใชอัญพจน  ใหพิมพตอในเนื้อหาตามปกติโดยไม
ตองใสเครื่องหมายอัญประกาศกํากับแลวแจงแหลงที่มาของขอความนั้นๆ  โดยวิธีอางอิงแบบ  
แทรกในเนื้อหาระบบนาม – ป 
 
 

การพิมพการอางอิง 

 1.  การอางอิงแบบเชิงอรรถ  ใหพิมพเรียงตั้งแตเลข  1  ตามลําดับไปจนจบบท  และเริ่ม
ลําดับตั้งแต 1  ใหมเมื่อขึ้นตนบทใหม  ในกรณีที่วิทยานิพนธมีความยาวไมมากนักอาจจะเรียงเลข
ลําดับเชิงอรรถไปตลอดครั้งเดียวทั้งเลมก็ได  การพิมพเลขลําดับของเชิงอรรถใหพิมพอยูเหนือ
บรรทัดทายขอความที่จะตองมีเชิงอรรถโดยไมตองเวนชวงอักษรสวนการพิมพหมายเลขลําดับ     
(ดูตัวอยางการพิมพในหนา  67) 
 2.  การอางอิงแบบแทรกในเนื้อหา ระบบนาม  – ป  ใหพิมพรวมอยูในเนื้อหาของ
วิทยานิพนธหลังขอความ หรือขอมูลที่อางอิงถึง การอางอิงลักษณะนี้จะปรากฏในวงเล็บ ดูตัวอยาง
หนา 68 และดูรายละเอียดการอางอิงแบบแทรกในเนื้อหาระบบนาม – ป ในบทที่  4 
 3.  การอางอิงสําหรับตาราง  หรือรูปภาพใหพิมพไวใตตารางหรือรูปภาพนั้นๆ โดยไมตอง
ขีดคั่น  การอางอิงใหอยูที่สวนลางของแตละหนา 

โดยข้ึนตนดวยคําวา  ที่มา : ……………………… 
สวนการวางรูปแบบการพิมพใหเปนระบบเดียวกับการอางอิงในเนื้อหา (ดูตัวอยางหนา  69-70) 
 
 

การพิมพบรรณานุกรม 

 คําวา  “บรรณานุกรม”  ใหพิมพไวกลางหนากระดาษระดับเดียวกับชื่อบท  โดยไมตองขีด
เสนใต  แลวพิมพเอกสารที่ใชอางอิงโดยแยกเอกสารเปนภาษาไทยและภาษาตางประเทศ  (ถามี)  
ใหพิมพเอกสารภาษาไทยกอน  ถามีเอกสารที่ใชคนควาอางอิงจํานวนมาก  ใหแยกประเทศของ
เอกสารตามลําดับดังนี้ 
  หนังสือ  ไดแก  หนังสือตางๆ 
  บทความ  ไดแก บทความในหนังสือ บทความในวารสาร หนังสือพิมพ และ
สารานุกรม 
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  เอกสารอื่นๆ  ไดแก  วิทยานิพนธ  จุลสาร  เอกสารอัดสําเนา  ส่ิงพิมพรัฐบาล  
ตนฉบับตัวเขียน  จดหมายเหตุ  โสตทัศนวัสดุ  ส่ืออิเล็กทรอนิกส 

  การสัมภาษณ 
 ส่ิงอางอิงแตละส่ิงในบรรณานุกรมใหเร่ิมโดยพิมพบรรทัดแรกชิดซายมือ  บรรทัดตอไป
ใหเวน  7  ชวงตัวอักษร (เร่ิมพิมพตัวที่ 8)  แลวจึงพิมพขอความตอไปจนจบ  เมื่อขึ้นสิ่งที่อางอิง
ใหมจึงเริ่มพิมพบรรทัดแรกชิดขอบซายมือเปนดังนี้เร่ือยไป 
 การพิมพช่ือหนังสือ  ใหพิมพช่ือหนังสือแลวขีดเสนใต หรือพิมพดวยตัวอักษรที่เนนเปน
ตัวหนา 
 การใชเครื่องหมายและการวางรูปแบบการพิมพบรรณานุกรม  (ดูตัวอยางหนา  71 - 72)  
และดูรายละเอียดของการเขียนบรรณานุกรมของเอกสารหรือส่ิงอางอิงชนิดตางๆ  ไดในบทที่  4 
 
 

การพิมพตาราง 

     ตารางแตละตารางจะตองมีหมายเลขลําดับ  และชื่อ  หรือคําอธิบายตารางกํากับ  ให
เรียงลําดับหมายเลขตารางจาก  1  ไปจนจบเลม  รวมทั้งที่ปรากฏในภาคผนวกดวย 
 ใหพิมพหมายเลขลําดับของตารางและชื่อตารางบรรทัดเดียวกัน  โดยพิมพชิดขอบซายมือ
ของหนากระดาษถาชื่อตารางยาวกวา 1 บรรทัด ก็ใหขึ้นบรรทัดใหมใหตรงกับชื่อตาราง  (ดูตัวอยาง
หนา  69) 
 
 

การพิมพภาพประกอบ 

 ภาพ  (Figure)  แตละภาพตองมีหมายเลขลําดับและชื่อ  หรือคําอธิบายกํากับเชนเดียวกับ
ตารางและเรียงลําดับหมายเลขภาพ  จาก 1 ไปจนจบบทหรือจบเลม  การพิมพหมายเลขของภาพ  
ช่ือ / หรือคําอธิบายใหพิมพไวใตภาพ  (ดูตัวอยางหนา  70) 
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บทท่ี  4 
การอางอิงและบรรณานุกรม 

 
 การอางอิง  หมายถึง  การบันทึกที่มาของอัญพจน  ขอความที่ยกมากลาวอางหรืออางอิง
โดยการสรุปความหรือถอดความ  และขอเท็จจริงตางๆ  การอางอิงในเนื้อหาจะชี้เฉพาะลงไปที่
เนื้อหาตอนใดตอนหนึ่งของงานหรือแหลงอางอิงนั้นๆ    
 
 

การอางอิงแบบเชิงอรรถ 

 การเขียนเชิงอรรถเปนการบันทึกที่มาของแหลงคนควาซึ่งมีรายละเอียดในการบันทึกคลาย
กับบรรณานุกรมแตมีรูปแบบการเขียนและการใชเครื่องหมายวรรคตอนตางกับบรรณานุกรม  ทั้งนี้
เพราะจุดประสงคการใชตางกัน 

วัตถุประสงคของการอางอิงแบบเชิงอรรถ 
 การอางอิงแบบเชิงอรรถโดยทั่วๆ  ไปมีวัตถุประสงคดังนี้ 
 1.  บอกแหลงที่มาของขอมูลหรือขอความตางๆ  ที่ยกมาเปนการยืนยันหลักฐาน  เพื่อความ
นาเชื่อถือ  (Validation) 
 2.  บอกแหลงที่มาของขอมูลหรือขอความตางๆ  ที่ยกมาเปนการแสดงวา  ผูเขียนไดนํา
ขอมูลหรือขอความจะเปนโดยการคัดหรือโดยการสรุปก็ตามจากงานเขียนของผูอ่ืนมาใช  เปนการ
ใหเกียรติแกผลงานของผูไดทํามากอน  (Acknowledgement)   ซ่ึงในขอนี้ทางวิทยาแสงธรรมจะไม
นํามาใช จะใชการอางอิงแบบแทรกในเนื้อหาระบบนาม – ป  เทานั้น  
 3.  ขยายความคิดหรือขอมูลที่ทําไดไมเต็มที่ในสวนเนื้อหา  เพราะอาจทําใหเกิดความ
สับสนหรือทําใหกระแสความคิดขาดความตอเนื่อง  จึงเขียนขยายประเด็นปญหา  หรืออธิบาย
ขอความเพิ่มเติมไวตางหาก (Content  Footnote)   
 4.  แจงใหผูอาน  อานเร่ืองราวในรายละเอียดที่เกี่ยวของกับเนื้อเร่ืองตอนนั้นจากหนาอื่น
ของวิทยานิพนธเลมเดียวกัน  โดยไมตองกลาวซ้ําอีก  (Cross – reference)  เพื่อใหผูอานติดตาม
ความคิดหรือเนื้อเร่ืองใหกระชับมากขึ้น 

การใหหมายเลขเชิงอรรถ 
 การใหหมายเลขเชิงอรรถ   ใหเรียงลําดับตั้งแต  1  ไปจนจบบท  และเริ่มลําดับตั้งแต  1  อีก
เมื่อข้ึนตนบทใหม  ในกรณีที่วิทยานิพนธมีความยาวไมมากนัก  อาจเรียงลําดับเชิงอรรถตั้งแต  1  
ไปจนจบเลมก็ได  ไมใหมีการแทรกเลขลําดับของเชิงอรรถโดยการใชตัวเลขจากจุดทศนิยมหรือ
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ตัวเลขผสมกับตัวอักษร  เชน  1.1  หรือ  1.ก  ใหลงหมายเลขเชิงอรรถอยูเหนือบรรทัดทายขอความ
ที่ตองมีเชิงอรรถ   โดยไมตองเวนชองวางตัวอักษร  และไมตองใสเครื่องหมายอื่นใดอีก 

ตําแหนงของเชิงอรรถ 
 ใหวางเชิงอรรถไวสวนลางสุดของแตละหนาที่มีการอางอิง  โดยคั่นเนื้อเร่ืองกับเชิงอรรถ
ดวยเสนขีดจากขอบกระดาษดานซายมือยาว  2  นิ้ว  ดังตัวอยางตอไปนี้  
 

 …ความพยายามของครูคําสอนที่เปนฆราวาสที่นั่น James O’Halloran1 พูดวา ชุมชน  
ศาสนจักรพื้นเริ่มตนขึ้นเปนครั้งแรกที่ประเทศบราซิลเมื่อป 1956... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                  2  นิ้ว 

 

1  James O’Halloran พระสงฆคณะซาเลเซียนที่ทํางานกับชุมชนคริสตชนเล็กๆ ทั่วโลก 
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การอางอิงแบบแทรกในเนื้อหา  :  ระบบนาม – ป 

รูปแบบการอางอิง 
 วิธีการอางอิงแบบนี้จะระบุนามผูแตง  ปที่พิมพ เครื่องหมายมหัพภาคคู  ( : ) และเลข
หนาที่อางอิงจากเอกสารนั้น  โดยพิมพไวในวงเล็บตอทายขอความในเนื้อหา 
 กรณีผูแตงชาวไทย  ใหระบุช่ือและชื่อสกุลของผูแตงสําหรับเอกสารที่เขียนทั้งที่เปน
ภาษาไทยและภาษาตางประเทศ  ปที่พิมพ  เครื่องหมายมหัพภาคคู  ( : ) และเลขหนาที่อางอิง  พิมพ
ไวในวงเล็บตอทายขอความในเนื้อหา เชน 
 ...นอกจากนี้  ดร. แบรดเลย  ยังเปนผูจัดทําหนังสือพิมพภาษาไทยฉบับแรก  คือบางกอกรี
คอรเดอร (Bangkok Recorder) เร่ิมออกวันที่ 4 กรกฎาคม  พ.ศ.  2387  (ขจร  สุขพานิช  2508  : 25) 
 …ขอสมมติฐานนี้มีความเปนจริงมาก  เพราะของที่ผลิตในอินเดีย  ผูเขียนก็ไดพบเห็นตาม
แหลงโบราณคดีในประเทศไทย  โดยเฉพาะที่จังหวัดกาญจนบุรี  นครสวรรค  ลพบุรี  พังงา  และ
กระบี่  เปนตน  (Pornchai Suchitta  1983  : 34) 
 แตถากลาวถึงนามของผูแตงไวในขอความในเนื้อหาของวิทยานิพนธแลว  ในการอางอิง
ระบบนาม – ป ไมตองระบุนามผูแตงไวในวงเล็บอีก  ใหระบุเฉพาะปที่พิมพ  และเลขที่อางอิง เชน 
 สุทธิลักษณ   อําพันวงศ   (2521 : 25)  อธิบายความหมายของสารนิเทศวา หมายถึง  ความรู 
ขาวสาร และขอสนเทศตางๆ  ... 
 กรณีผูแตงชาวตางประเทศ  ระบุเฉพาะชื่อสกุลของผูแตง  ปที่พิมพ  เครื่องหมายมหัพภาค
คู  ( : )  และเลขหนาที่อางอิง  พิมพไวในวงเล็บตอทายขอความในเนื้อหา เชน 
 ... กลุมประเทศสแกนดิเนเวียเร่ิมมีพัฒนาการดานการพิมพราว  ค.ศ.  1480  หนังสือท่ีผลิต
ใหมในภูมิภาคนี้ระหวาง  ค.ศ.  1480 – 1550  จึงจัดเปนหนังสือหายาก  (Dahl  1968 : 113) 
 ยกเวน เมื่ออางชื่อของผูแตงชาวตางประเทศเปนภาษาไทย  ตองกํากับชื่อภาษาตางประเทศ
ไวในวงเล็บดวย  เชน 
 โกรแกน (Grogan 1982 : 14–17) จําแนกสารนิเทศวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีเปน 2  
ลักษณะ...... 
 อนึ่ง  การอางอิงโดยวิธีแทรกในเนื้อหา  ใชเพื่ออางอิงแหลงที่มาของขอมูลเทานั้น  การอธิบาย
คํา  หรือการขยายความคิดหรือขอมูลในเนื้อเร่ืองบางตอน  การแจงเกี่ยวกับเอกสารเลมสําคัญๆ  ใน
สาขาวิชานั้นๆ  เพิ่มเติม  (Content footnote)  ตลอดจนการแจงการเชื่อมโยงเรื่องไปยังขอความในหนา
อ่ืนของวิทยานิพนธเลมเดียวกัน  (Cross-reference)  ใหใชเชิงอรรถ 
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ตัวอยางการเขียนการอางอิงแบบแทรกในเนื้อหา  :  ระบบนาม – ป 
ผูแตงคนเดียว เชน 
 ...  เอกสารสิทธิบัตรจึงเปนจุดเริ่มตนที่ดีที่สุดสําหรับผูคนควาวิจัยทางวิทยาศาสตร  และ
เทคโนโลยี (ทวีลักษณ   บุญคง  2523 : 3 – 5) 
 สารนิเทศวิทยาศาสตร  และเทคโนโลยี  คือ  ขาวสาร ขอมูล ตัวเลข ทฤษฎี ภูมิหลัง ความรู 
ความคิดที่เกี่ยวของกับวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี  เพื่อการวิจัยและพัฒนา  ซ่ึงสามารถแสวงหาได
จากแหลงตางๆ  เชน  วารสารหนังสือ  การประชุม  สัมมนา...  เปนตน  (Wolek  1986  : 154) 

ผูแตงสองคน   เชน 
 บทแนะนําหนังสือจําแนกตามลักษณะที่ปรากฏชัดได  3  ประเภทคือ  จําแนกตามเนื้อหา  
รูปแบบการเขียนและระยะเวลาที่ตีพิมพบทแนะนําหนังสือ (สุพรรณี  วราทร และ ตรีศิลป  บุญขจร   
2525 : 18 – 22) 
 ขายงานสารนิเทศอาจกําหนดโดยแนวทางตาง  ๆ กัน  ดังนี้... (Guinchat and Menou 1983 : 217) 

ผูแตงสามคน  เชน 
 กรณีอางถึงคร้ังแรก  ผูแตงชาวไทยใหระบุทั้งชื่อสกุล  สวนผูแตงชาวตางประเทศใหระบุ
เฉพาะชื่อสกุลของผูแตงทั้งสามคน  เชน 
 แหลงโบราณคดีที่อยูถัดจากชายฝงเขามาจะเปนเมืองที่มีกําแพงและคูเมืองลอมรอบ  เชนเมือง
เกายะรัง บานโคกหญาคา บานสะนอ และบานเตมางาน (สวาง เลิศฤทธิ์, เวลซ และมิกนีลส  253 :  33) 
 กรณีอางถึงครั้งท่ีสองเปนตนไป  ผูแตงชาวไทยใหระบุช่ือและชื่อสกุลของผูแตงคนแรก
แลวตามดวย  และคณะ  หรือ  และคนอื่นๆ  สวนผูแตงชาวตางประเทศใหระบุเฉพาะชื่อสกุลของผู
แตงคนแรก  แลวตามดวย  and others  หรือ et al.  เชน 
 แหลงโบราณคดีอีกแหงหนึ่งคือ  บานปูยุค  ซ่ึงมีกูโบรเกา  มีหลุมฝงศพของดาตู  มีสระ
อาบน้ําชาง  และพบปนทองเหลืองแบบเกา  นอกจากนี้ยังพบเศษเครื่องถวยจีนสมัยราชวงศเหม็ง   
(สวาง   เลิศฤทธิ์  และคณะ  2531 : 34) 

ผูแตงมากกวาสามคน 
 ผูแตงชาวไทย  ใหระบุช่ือและชื่อสกุลของผูแตงคนแรก แลวตามดวย และคณะ หรือและคน
อ่ืนๆ 
 ผูแตงชาวตางประเทศ  ใหระบุเฉพาะชื่อสกุลของผูแตงคนแรก  แลวตามดวย  and others 
หรือ et al. 
 คําวา  และคณะ  หรือ  และคนอื่นๆ  และ and others หรือ et al.  นั้นใหเลือกใชอยางใด
อยางหนึ่งเปนแบบแผนเดียวกันตลอดทั้งเลม เชน 
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 ขอ  95.  บุคคลผูใดกูของทาน  พี่นองพอแมลูกเมียมันในเรือนก็ดี  นอกเรือนก็ดีก็รูวามันกู
แท  ภายลุนมันผิดอาชญาเจาๆ  ฆามันเสีย... (อรุณรัตน  วิเชียรเขียว  และคณะ  2529  : 57) 
 …พระพุทธรูปที่รายรอบมีขนาดเล็กกวาและประทับนั่งในมุทราเดียวกัน  พระพิมพแบบนี้
เหมือนกับพระพิมพดินเผาที่พบในการขุดแตงเจดียกูชางและเจดียกูมา  อําเภอเมือง  จังหวัดลําพูน  
(สายันต  ไพรชาญจิตร  และคนอื่นๆ  2525  : 21,  ภาพที่  64 – 65) 

ผูแตงท่ีเปนสถาบัน 
 สถาบันที่เปนหนวยงานของรัฐบาล  ตองระบุอยางนอยตั้งแตระดับกรม เชน 
 การผลิตเงินตราสุโขทัย  รัฐบาลไมไดผูกขาด ทําใหประชาชนสามารถผลิตเงินพดดวงใช
เองได  เปนเหตุใหรูปราง น้ําหนัก  เนื้อโลหะ  และตราที่ใชตีประทับรับรองแตกตางกันหลายอยาง 
(กรมศิลปากร,  กองโบราณคดี  2517  : 28 – 31) 
 รายงาน  (Reports)  หมายถึง  ความเรียงทางวิชาการเปนกิจกรรมอยางหนึ่งซึ่งเปนผลจาก
การรวบรวมขอมูลจากแหลงตางๆ  เปนผลจากการศึกษาคนควาหาความรูใหมเพื่อปรับปรุง  พิสูจน
ความรูเดิม  โดยวิธีใดวิธีหนึ่งหรือหลายวิธี  ทั้งนี้เพื่อใหไดมาซึ่งขอเท็จจริงที่เชื่อถือไดและนําขอมูล
ที่คนควาไดมาประกอบเขากับความคิดเห็นของตนแลวเรียบเรียงขึ้นใหม  โดยนํามาเขียนหรือพิมพ
ใหถูกตองตามแบบแผน  (จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย,  คณะพาณิชยศาสตร  และการบัญชี  2527  :  1) 
 กรณีคณะกรรมการที่มีสํานักงานเปนอิสระใหใสช่ือคณะกรรมการนั้นเลย  เชน 
 ... จึงจะไดจัดตั้งศูนยสนเทศอุตสาหกรรม  เพื่อเปนแหลงกลางในการประมวลขอมูล
เกี่ยวกับอุตสาหกรรมเปนบริการใหแกหนวยราชการและวิสาหกิจเอกชนตอไป  (สํานักงาน
คณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ  2515  : 287) 
 … อนึ่งทอปูพรญารวงทําเอาน้ําไปเถิงบางพานนั้นก็ถมหายสิ้น... (สํานักนายกรัฐมนตรี,  
คณะกรรมการจัดพิมพเอกสารทางประวัติศาสตรวัฒนธรรม และโบราณคดี 2510  : ไมปรากฏเลขหนา) 
 … สําหรับสมาชิกที่อยูในสวนภูมิภาคเชื่อมโยงระบบโดยใชดาวเทียมยิงมายังชุมสายโทรศัพท
หลักสี่ไดเชนกัน จากนั้นก็เชื่อมระบบดวยไมโครเวฟเขาไปที่สถาบันเอไอทีได  (สถาบันเทคโนโลยี
แหงเอเชีย  ม.ป.ป.  : 6) 
 สมาคม  และสถาบันอื่นๆ  ใหระบุช่ือไดเลย  เชน 
 (สมาคมหองสมุดแหงประเทศไทย  2530  : 15) 
 (วัดพระศรีรัตนมหาธาตุ  สุพรรณบุรี  2525  : 2) 
 (ธนาคารกรุงเทพ  จํากัด  2531  : 5) 
 (ธนาคารแหงประเทศไทย  2529  : 21) 
 (สํานักงานคณะกรรมการขาราชการพลเรือน  2530  : 15) 
 (ราชบัณฑิตยสถาน  2529  : 30) 
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ไมปรากฏชื่อผูแตง 
 เอกสารที่ไมปรากฏชื่อผูแตงหรือไมมีผูแตงโดยเฉพาะ  ใหลงชื่อเร่ืองในตําแหนงของผูแตง
เชน 
 คร้ังนั้น  พระรัตนเถระ  และจุลรัตนเถระ  ประดิษฐานพระบรมธาตุเขี้ยวฝาง  4  องคไวที่
ทาหอแพ  และมหาสุวรรณปราสาทพี่นองไดประดิษฐานพระบรมธาตุเขี้ยวฝาง  3  องค  ไวที่โพน
จิกเวียงงัว  สวนมหาสังขวิชเถระประดิษฐานพระบรมธาตุฝาเทา  9  องค  ไวที่เมืองลาหนองคาย...  
(อุรังคธาตุ  2483  : 124) 
 เครื่องหมายการคา  คือ  เครื่องหมายซึ่งใชเพื่อแสดงวาสินคานั้นเปนสินคาของเครื่องหมาย
การคาโดยไดทําขึ้นโดยการเลือก  โดยใหคํารับรอง  โดยทําการคาขายสินคานั้น  หรือโดยเปนผู
เสนอขาย  (พระราชบัญญัติเครื่องหมายการคา  พุทธศักราช  2474 : 2) 
 พจนานุกรมศัพทวิทยาศาสตรและเทคนิคของ  แมคกรอว ฮิลล  (McGraw-Hill Dictionary 
of Scientific and Technical Terms 1978 : 814)  นิยามวา  สารนิเทศ  คือ  ขอมูลท่ีได  บันทึกจัด 
เรียบเรียง รวบรวม  โยง หรือ แปลความในขอบขายของงานหนึ่ง  จนไดความหมายปรากฏออกมา 
 สําหรับเอกสารที่ไมปรากฏชื่อผูแตง  แตมีช่ือของบรรณาธิการหรือผูรวบรวม  ใหระบุช่ือ
ของบรรณาธิการ หรือผูรวบรวมในตําแหนงของผูแตง  เชน 
 (พ.ณ.  ประมวลมารค,  บรรณาธิการ  2510  : 45) 
 (ส. พลายนอย, ผูรวบรวม  2512 : 60) 
 (Ray, ed.  1959 : 8) 

ผูใชนามแฝง 
 ใหใชนามแฝงไดโดยไมจําเปนตองคนหานามจริง  เชน 
 สวนรานคาหนังสือเกาในประเทศไทยบางแหงก็ดําเนินการสืบทอดกันมาในตระกูล
เชนเดียวกับธุรกิจประเภทนี้ในตางประเทศ  แหลงคาหนังสือเกาเดิมอยูในบริเวณเวิ้งนครเขษม  (แม
ขวัญขาว  2522 : 94-97)   
 การประกาศลาออกจากตําแหนงผูนํารัฐบาลกัมพูชาสามฝายเจานโรดมสีหนุไดกอใหเกิด
ลูกคลื่นในเสนทางไปสูการประชุมอยางไมเปนทางการที่เมืองโบเกอร  อินโดนีเซีย  ที่มุงไปสูการ
แกไขปญหากัมพูชาโดยวิถีทางเจรจาทางการเมืองขึ้นพอสมควร  (เสนีย  เสาวพงศ  2531 : 9) 

ผูแตงมีตําแหนงทางวิชาการ  ยศทางทหาร  ตํารวจ  นายแพทย  และวุฒิการศึกษา  ไมตองระบุ
ตําแหนง  เชน 
 เมืองจันทบูรก็อยูในแวดวงการคมนาคมสื่อสารกับกรุงเทพฯ  มาก  เพราะเรือท่ีจะแลนไป
ปกษใตนั้นมุงไปตั้งทิศที่เมืองจันทนนับแตสมัยรัตนโกสินทรแลว...  คนเมืองจันทนก็พูด  “เหนอ”  
แบบเดียวกับสําเนียงระยอง  (นิธิ  เอียวศรีวงศ  2531 : 93) 
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  …กองทัพบกของไทยเราไดเร่ิมใชทหารแตรประจําการมาแตสมัยรัชกาลที่  4  แหงกรุง
รัตนโกสินทร  (พูนพิศ   อมาตยกุล  2530 : 61) 
 การที่พบคําไตปนอยูในจารึกภาษาอื่น  แสดงใหเห็นการประนีประนอม การดูดกลืนและ
ผสมผสานทางวัฒนธรรมที่คอยๆ เกิดขึ้นจนที่สุด  เมื่อเหลือภาษาหลักเพียง  3  ภาษา  คือ  มอญ  
ขอม  ไต  แทรกซึมเขามาแทนภาษาบาลีและสันสกฤต  (ธิดา  สาระยา  2513 : 6) 
 พอและแมเปนนักอานหนังสือ...  จึงเพาะนิสัยชอบอานหนังสือใหผมตั้งแตเล็กๆ  (วสิษฐ  
เดชกุญชร  2530 : 60) 

ผูแตงมีฐานันดรศักดิ์ บรรดาศักดิ์ สมณศักดิ์  ใหระบุฐานันดรศักดิ์ บรรดาศักดิ์ สมณศักดิ์ดวย เชน 
 ...การรวบรวมสารนิเทศวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี  จึงจําเปนและถือวาเปนปจจัยสําคัญ
ยิ่งที่จะกอใหเกิดมีระบบ  ระเบียบใหมซ่ึงมีพื้นฐานอยูบนความยุติธรรมและความเปนปกแผน
รวมกัน  (หมอมหลวง จอย  นันทิวัชรินทร  2529 : 39) 
 …ที่ประชุมสงฆไดถวายความเห็นแกพระเจาติโลกราชวา  เร่ืองการบานการเมืองมิใชกิจ
ของสงฆ พระเจาติโลกราชจึงไมยอมคืนเมืองศรีสัชชนาลัย (พระยาประชากิจกรจักร (แชม บุนนาค)  
2516 : 335) 
 แมวาเรื่องราวของอาณาจักรศรีวิชัยจะยังอยูในระหวางการศึกษาคนควากันอยางมากก็จริง
แตก็เปนที่ยอมรับกันแลวในขอหนึ่งวา  ศูนยกลางอํานาจของอาณาจักรนี้ไดเคยตั้งอยูที่ดินแดนรอบ
อาวบานดอนเปนระยะยาวระยะหนึ่งโดยแนนอน  (พุทธทาสภิกขุ   2530 : 140) 
 หนังสืออุรังคนิทานเปนคัมภีรที่บันทึกเหตุการณบานเมืองและศาสนาในอดีต  เดิมเปน
อักษรธรรมพื้นเมือง...  แตเลมนี้มิไดยกมาทั้งหมด  ไดเลือกเฟนเฉพาะที่กลาวถึงพระธาตุพนมและ
เหตุการณที่แวดลอมแลวเรียบเรียงใหเร่ืองราวติดตอกัน  (พระเทพรัตนโมลี  2512 : 3) 
 …พระเถระชาวทมิฬที่สรางอุปการคุณแกพระพุทธศาสนามีหลายรูป เชน พระโพธิธรรม  
ผูเดินทางไปประเทศพุทธศาสนาแบบธุยานในจีนจนเกิดวัดเสาหลิน  และเซนขึ้นในจีนและญี่ปุน  
(พระมหาสมชัย  กุศลจิตโต  2531: 63) 

การอางอิงเฉพาะบทความบางเรื่องจากหนังสือรวมบทความ 
 การอางถึงสวนหนึ่งของหนังสือรวมบทความหรือรวมผลงานของผูเขียนหลายคนที่มีช่ือ
ผูรับผิดชอบในการรวบรวมจัดพิมพ  หรือทําหนาที่บรรณาธิการ  เชน 
 (สมศักดิ์   ชูโตล, ใน ชาญวิทย   เกษตรศิริ  และสุชาติ   สวัสดิ์ศรี, บรรณาธิการ  2518 : 5) 

โดยเขียนอางดังนี้ 
 ...อาจกลาวไดวา  เครื่องมือการวิจัยทางประวัติศาสตรไดสมบูรณขึ้นเมื่อประมาณ  100  ป
เศษมานี้เอง (สมศักดิ์ ชูโต, ใน  ชาญวิทย   เกษตรศิริ และ สุชาติ สวัสดิ์ศรี, บรรณาธิการ 2518 : 12) 
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การอางอิงเอกสารทั้งเลม 
 เมื่อตองการอางอิงถึงทฤษฎี  ผลการสํารวจ  หรือผลการวิจัยในลักษณะที่เปนการสรุป
แนวคิดโดยสวนรวมจากเอกสารเรื่องนั้นๆ  ทั้งเลม  การอางอิงใหระบุช่ือผูแตงและปที่พิมพโดยไม
ตองระบุเลขหนา  เชน 
 กลุมสมัยกอนประวัติศาสตร  ในประเทศไทยเรามีหลักฐานที่แสดงใหเห็นวา  มนุษยในสมัย
เมื่อสองพันปขึ้นไป  รูจักการใชลูกปดที่ทําจากวัสดุธรรมชาติที่ยังเหลือเปนฐานทางโบราณคดี  เชน  
เปลือกหอย  ดินเผาและกระดูกสัตว  เปนตน  ดังเห็นไดจากรายงานการขุดคนทางโบราณคดีที่บานเกา  
จังหวัดกาญจนบุรี  และที่โคกพนมดี  อําเภอพนัสนิคม  จังหวัดชลบุรี  (Sorensen 1967 ; Chin Youdi 
1969, 1979 ; Sood Daeng-eit 1978 ; Pornchai Suchitta 1980 ; Damrongkiat Kokakul 1981) 

เอกสารแปลที่ไมระบุชื่อผูแตงในภาษาเดิม 
 ใหระบุช่ือผูแปล  และคําวา  ผูแปล  หรือ  trans.  เชน 
 (สิงฆะ  วรรณสัย, ผูแปล  2522 : 12) 
 (Anderson, trans.  1978 : 35) 
 ดูตัวอยางจากการอางอิงหนังสือแปลในภาษาไทยตอไปนี้ 
  (15)      ลุนนั้นยกเจื่องเจา  สาวถี 
            นรตรามังซอสรี   ลูกฟา 
            มาเสวยราชธานี   แทนแทน  พระนี 
            ทรงพากพลชางมา   มากล้ําแถมถมฯ 
แปล. หลังจากนั้นก็ทรงแตงตั้งพระราชโอรสพระนามวาเจาสาวัตถีนรตรามังชอขึ้นเสวยราชยในเมือง 
 เชียงใหมแทน  ยิ่งเพิ่มกําลังร้ีพลชางมามากขึ้นฯ  (สิงฆะ  วรรณสัย, ผูแปล 2522 : 12) 

เอกสารแปลที่ระบุชื่อผูแตงในภาษาเดิม 
 ใหระบุเฉพาะชื่อผูแตงในภาษาเดิม  (ทั้งนี้หากตองการทราบชื่อของผูแปล  ใหดูจากหนา
บรรณานุกรมของวิทยานิพนธ)  เชน 
 (ครอวฟอรด 2515 : 111) 
 (วิลเลียม 2529 : 15) 
 ดูตัวอยางการอางจากหนังสือแปลเรื่อง  “ปฏิวัติการสื่อสาร”  ของ  เฟรเดริค  วิลเลียมส  ซ่ึง
แปลโดย  สุรัตน   นุมนนท  ตอไปนี้ 
 หลักฐานแนชัดหลักฐานเดียวของภาษาสมัยแรกคือการเขียน  ตัวอยางการเขียนเกาแกที่สุด
ยอนหลังไปไดประมาณ  4,000  ป  กอนคริสตศักราช คือ ที่พบในจารึกซูมีเรีย... (วิลเลียมส 2529 : 15) 
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บทวิจารณ 
 ใหระบุช่ือของผูวิจารณ  เชน 
 (หมอมเจา สุภัทรดิศ  ดิศกุล 2521 : 25) 
 (ยุรฉัตร บุญสนิท 2531 : 15) 
 (Dokecki 1973 : 18) 
 ดูตัวอยางการอางถึงบทวิจารณเร่ือง “วิจารณแบบศิลปะในประเทศของ ดร. พิริยะ ไกรฤกษ”  
โดยศาสตราจารย  หมอมเจา  สุภัทรดิศ  ดิศกุล  ตอไปนี้ 
 สําหรับศิลปะไทย  ดร. พิริยะ  เสนอวา  ควรจะแบงออกตามทองถ่ิน  เชน  ศิลปะไทยแบบ
เชียงใหม  แบบสุโขทัย  แบบกําแพงเพชร  แบบอยุธยา  ฯลฯ...  ถาเราจะจัดแบงตามระบบนี้แลวก็
คงจะมีมากมายหลายสกุลชาง  เสียเหลือเกินจนจะเปนการยุงยากแกนักศึกษา... (หมอมเจา             
สุภัทรดิศ  ดิศกุล 2521 : 25) 

ผูแตงคนเดียว  เขียนเอกสารหลายเรื่อง  แตละเร่ืองพิมพตางปกัน  อางถึงพรอมกัน 
 ใหใสช่ือผูแตงเพียงครั้งเดียว  แลวเรียงลําดับเอกสารหลายเรื่องนั้นไวตามลําดับของปที่
พิมพ  โดยใชเครื่องหมายจุลภาคคั่น  เชน 
 แตเดิมการสํารวจของศรีศักร  วัลลิโภดม  ไดพบตําแหนงของเมืองโบราณที่เปนกลุมเมือง
หริภุญชัย ในเขตเมืองลําพูน  อําเภอหางดง  อําเภอสันปาตอง  อําเภอจอมทอง  จังหวัดเชียงใหม  
และอําเภอลําปาง ในเขตจังหวัดลําปางเทานั้น  (ศรีศักร  วัลลิโภดม 2517 : 256-264, 2521 : 66-70) 

ผูแตงคนเดียว  เขียนเอกสารหลายเรื่อง  พิมพเผยแพรในปเดียวกัน 
 เอกสารภาษาไทย  ใหกําหนดอักษร  ก  ข  ค  กํากับไว  ตอจากปที่พิมพ  เชน  (ธิดา สาระยา  
2529  ก : 18) 
 เอกสารภาษาตางประเทศ  ใหกําหนดอักษร  a b c  กํากับไว  ตอจากปที่พิมพ  เชน  (Gates 
1968  a : 35) 

ดูตัวอยางการเขียนตอไปนี้ 
 หลักฐานทางโบราณคดีที่สําคัญๆ  ที่คนพบในเขตที่สูง  และท่ีราบในภาคเหนือของ
ประเทศไทย  ไดแก  แหลงเครื่องถวยที่หนองบัว  ตําบลโมโทร  อําเภออุมผาง  จังหวัดตาก  ซ่ึงพบ
ภาชนะดินเผาจากเตาตางๆ  ทั้งของจีนของเวียดนาม  ของไทย  ทั้งเตาในจังหวัดสุโขทัย  และจาก
เตาในอาณาจักรลานนา  (ภุชชงค  จันทวิช  2528  ก : 12-13)  สวนในเขตที่ราบ  แหลงที่ปรากฏ
หลักฐานทางโบราณคดีที่ควรกลาวถึง  ไดแก  แหลงโบราณสถานที่เนินกลางนาแหงบานสันกาวาฬ  
ตําบลแกกก  อําเภอสันปาตอง  จังหวัดเชียงใหม  ซ่ึงไดพบศิลปวัตถุสมัยหริภัญไชย  และสมัย
ลานนาอยูในบริเวณเดียวกัน  (ภุชชงค  จันทวิช  2528  ข : 34) 
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ผูแตงคนเดียวเขียนหนังสือหลายเลมจบ 
  อางอิงเลมใดเลมหนึ่งใหระบุเฉพาะหมายเลขของเลมที่อางดวย 
 คาวซอที่ไดอิทธิพลจากภาคกลางคือ  คาวซอพระอภัยมณี  (ประคอง  นิมมานเหมินทร  
2524 : 2 : 359) 

ผูแตงหลายคน  เอกสารหลายเรื่อง 
 ใหเรียงเอกสารตามปที่พิมพ จากปที่พิมพกอนเปนตนไป  คั่นดวยเครื่องหมายอัฒภาค  ( ; ) 
ระหวางเอกสารแตละเรื่อง  (การเรียงเอกสารตามปที่พิมพเปนการแสดงวิวัฒนาการของเรื่องที่มี
บุคคลตางๆ  ไดศึกษาไว)  มีวิธีเขียนดังนี้  (สมเด็จฯ กรมพระยาดํารงราชานุภาพ 2503 : 131 ; 
ประเสริฐ  ณ  นคร  2514 : 44 - 47 ; มานิต  วัลลิโภดม 2516 : 92) 
หรือ 
(Schiller  1963 : 151 ; Taine 1965 : 118) 
ดูตัวอยางการเขียนตอไปนี้ 
 แทที่จริง  “ทวารวดี”  เปนชื่อของเมืองแหงหนึ่งในบริเวณลุมแมน้ําเจาพระยาที่มีหลักฐาน
ทางเอกสารยืนยัน... (ศรีศักร  วัลลิโภดม 2527 ; ธิดา  สาระยา 2528 ; สุจิตต  วงษเทศ 2529) 
 ... และนักวิชาการบางทานจัดใหเจดียเชียงยัน  ในวัดพระธาตุหริภุญไชยเปนสถาปตยกรรม
แบบหริภุญไชยดวย  (พิเศษ  เจียจันทรพงษ  2525 : 3 ; เสนอ  นิลเดช  2525 : 127) 

สัมภาษณ 
 ใหระบุช่ือของผูใหสัมภาษณ  เชน 
 (ชูสิริ  จามรมาน  2530) 
 (Anderson 2000) 
ดูตัวอยางการเขียนอางอิงถึงการสัมภาษณ  ดังตอไปนี้ 
 ...  สนใจประวัติศาสตรสุโขทัยทุกแงมุมไมใชในแงที่วา  สุโขทัยเปนอาณาจักรแรกของคน
ไทยหรือไมซ่ึงอันนี้ก็ยังเถียงกันอยู  แตสนใจในแงที่วาสุโขทัยไดเริ่มงานซึ่งเปนหลักของการเปน
ประเทศแลว... (ชูสิริ  จามรมาน  2530) 

เอกสารอื่นๆ 
 เอกสารอื่นๆ  ไดแก  จดหมาย  การบรรยาย  ตนฉบับตัวเขียนและจดหมายเหตุ  รายการ
โทรทัศนและวิทยุสไลด   ฟลมสตริปและภาพยนตร  แถบเสียง  ใหระบุลักษณะพิเศษของเอกสาร
เหลานี้  ไวทายชื่อเจาของผลงาน 
 การบรรยาย  เชน 
 (สงัด   เปลงวาณิช, บรรยาย) 
 (Blofeld, lecture) 
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 ตนฉบับตัวเขียนและจดหมายเหตุ  เชน 
 (“การเกต,” สมุดไทขาว  อักษรไทย  เสนดินสอดํา, 1 : 55) 
 (“ทีฆนิกาย   มหาวคคปาลี,”  ฉบับลองชาด,  ผูก 11) 
 (“เร่ืองโรงเรียนกฎหมาย,”  หอจดหมายเหตุแหงชาติ,  ร.6  ย. 1/1) 
 (“เร่ืองงบประมาณการจายเงินแผนดิน  ร.ศ. 111-112,”  หอจดหมายเหตุแหงชาติ, น. 1.3,  
เลขที่ 3, 10, 11) 
 (หอจดหมายเหตุแหงชาติ,  ร.5  รล. – มท.  เลม  1) 
 (London.  British Library,  Arundel MSS ; 285, fol.  165b) 

 รายการโทรทัศนและวิทยุ  เชน 
 (สมเด็จฯ  กรมพระยาดํารงราชานุภาพ, โทรทัศนชุด  “มรดกไทย”) 
 (พจน  สารสิน, บทวิทยุ  “ความอยูรอดของเศรษฐกิจไทย”) 

 สไลด  ฟลมสตริปและภาพยนตร  เชน 
 (หมอมหลวง  จอย  นันทิวัชรินทร, สไลด  15-18) 

 แถบเสียง  เชน 
 (หมอมหลวง  จอย  นันทิวัชรินทร, เทปตลับ) 
 สําหรับการอางเอกสารที่มีลักษณะพิเศษหลายเรื่องของผูแตงคนเดียวกัน  ใหใชตัวอักษร  
ก ข ค กํากับไวหลังชื่อผูแตง  เชนเดียวกับสิ่งพิมพที่เปนลายลักษณอักษร  เชน 
 (พระบาทสมเด็จพระพุทธเลิศหลานภาลัย  ก  สมุดไทยดํา  อักษรไทย  เสนรงค : 42-43) 
 (พระบาทสมเด็จพระพุทธเลิศหลานภาลัย  ข  สมุดไทยดํา  อักษรไทย  เสนรงค : 24-44) 

การอางอิงจากเอกสารทุติยภูมิ 
 ถาขึ้นตนดวยเอกสารปฐมภูมิ  มีวิธีอางดังนี้ 
 (สมเด็จฯ  กรมพระยาดํารงราชานุภาพ  2459 : 110,  อางถึงใน1 แมนมาส  ชวลิต 2509 : 38) 
 แตถาเอกสารทุติยภูมิไมไดระบุปที่พิมพ  หรือเลขหนาของเอกสารปฐมภูมิใหเขียนดังนี้ 
 (พระยาอนุมานราชธน,  อางถึงใน  สายจิตต  เหมินทร  2507 : 25) 
 (Bradford,  quoted in Deutsch  1943 : 43) 

 ถาขึ้นตนดวยเอกสารทุติยภูมิ  มีวิธีอางดังนี้ 
 (แมนมาส  ชวลิต 2509 : 38,  อางจาก2  สมเด็จฯ  กรมพระยาดํารงราชานุภาพ  2459 : 110) 

                                                 
 1 อาจใช “กลาวถึงใน” ซึ่งตรงกับ “cited by” 
 2 อาจใช “กลาวจาก”  ซึ่งตรงกับ “citing” 
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 (สายจิตต   เหมินทร  2507 : 25-27,  อางจาก  พระยาอนุมานราชธน) 
 (Deutsch  1943 : 43,  quoting Bradford) 

 ถากลาวชื่อของผูแตงเอกสารปฐมภูมิในเนื้อหาแลว  ใหเขียนชื่อผูแตงเอกสารทุติยภูมิไวใน
วงเล็บ  โดยไมตองกลาวชื่อผูแตงเอกสารปฐมภูมิซํ้าอีก  ดังตัวอยางตางๆ  ตอไปนี้ 
 สมเด็จฯ  กรมพระยาดํารงราชานุภาพไดทรงรายงานถึงจํานวนหนังสือไทยที่มีอยูในหอ
พระสมุด สําหรับพระนครในป พ.ศ. 2459  ดังนี้... (2459 : 60,  อางถึงใน  แมนมาส  ชวลิต 2509  :  24) 
 เร่ือง The Journals of Gamaliel Bradford, 1883-1932  (quoted in Deutsch 1943 : 43)  ได
รายงาน... 
 หรือ 
 Bradford (quoted in Deutsch 1943 : 43)  ไดกลาวถึงในการเดินทางตอนหนึ่งวา... 
 แตถากลาวชื่อของผูแตงเอกสารปฐมภูมิที่เปนชาวตางประเทศเปนภาษาไทยไวในเนื้อหาก็
ตองกํากับชื่อภาษาตางประเทศไวในวงเล็บดวย  ดังตัวอยาง 
 ฟรานซิส    เบคอน  (Bacon, quoted in Mckenzie 1960 : 82)  นักปราชญชาวอังกฤษได
เผยแพรความคิดเรื่องการควบคุมและการใชประโยชนจากธรรมชาติวา   ความแตกตางระหวาง
อารยชนกับคนปานั้น... 

สื่ออิเล็กทรอนิกส 
 ระบุผูแตงและปที่พิมพเชนเดียวกับหนังสือ  แตเนื่องจากสารสนเทศประเภทนี้มักมีการ
ปรับปรุงใหทันสมัยอยูเสมอ  จึงใหระบุปที่เอกสารไดรับการปรับปรุงในตําแหนงปที่พิมพ  หากไม
มีขอมูลดังกลาวใหระบุปที่คนเอกสารแทน 
 รางวัลสําหรับวรรณกรรมเยาวชนดีเดนที่เปนที่รูจักกันดีในระดับนานาชาติ  คือ  รางวัล  Hans 
Christian Andersen Medals  ซ่ึงมอบใหแกผูวาดภาพประกอบที่มีผลงานภาพประกอบตลอดทั้ง         
เรื่องการมอบรางวัลดังกลาวไดเร่ิมดําเนินการมาตั้งแตปคริสตศักราช  1956  โดยพิจารณามอบทุกๆ       
2  ป  แตการมอบรางวัล  5  คร้ังแรก  (ค.ศ.  1956-1964)  ไดมอบเฉพาะผูแตงเทานั้น  (Brown 1995) 
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บรรณานุกรม  (Bibliography) 

 บรรณานุกรม  คือ  รายช่ือหนังสือหรือเอกสารอางอิงที่นํามาใชในการเขียนวิทยานิพนธ  
ดังนั้นบรรณานุกรมจึงเปนที่รวบรวมของหลักฐานเอกสารทั้งที่ผูเขียนอางอิงและใชศึกษาคนควา
ในการเสนอวิทยานิพนธนอกจากนั้นบรรณานุกรมยังหมายรวมถึงเอกสารที่มีคุณคาอื่นๆ  ที่
เกี่ยวของกับสาระในวิทยานิพนธที่เห็นวาสําคัญและจําเปนที่จะเอื้อประโยชนแกผูอานที่ประสงค 
จะคนควาเพิ่มเติมจากเอกสารที่ไดอางอิงไวดวย 

การจัดลําดับ 
 การจัดลําดับรายชื่อของหนังสือหรือเอกสารใหเรียงตามลําดับอักษรชื่อผูแตงตามการ
เรียงลําดับอักษรในพจนานุกรม  สําหรับภาษาไทยเนื่องจากนิยมเรียกชื่อมากกวาชื่อสกุลจึง
เรียงลําดับตามอักษรของชื่อผูแตง (ก – ฮ) หากชื่อซํ้ากันจึงเรียงลําดับตามตัวอักษรของชื่อสกุลของ
ผูแตงอีกทีหนึ่งหากไมปรากฏชื่อผูแตงใหลําดับดวยอักษรตัวแรกของชื่อหนังสือ 
 ในกรณีใชหนังสือหลายเลมของผูแตงคนเดียวกัน  ใหเรียงตามลําดับงานเขียนของผูแตง
คนเดียวกันนั้นตามลําดับของปท่ีพิมพ 
 สําหรับภาษาอังกฤษและภาษาตางประเทศอ่ืนที่นิยมเรียกชื่อสกุลเปนหลัก  การเรียงลําดับ  
ช่ือผูแตง  จึงเรียงตามชื่อสกุลกอนชื่อ  ดังนั้นในบรรณานุกรมจึงปรากฏชื่อสกุลของผูแตงมากอน
ตามดวยช่ือ  โดยมีเคร่ืองหมายจุลภาค ( , )  คั่นระหวางชื่อสกุลและชื่อ 
 การคนควาจากเอกสารทั้งภาษาไทยและภาษาตางประเทศ  ใหเขียนบรรณานุกรมของเอกสาร
ภาษาไทยกอนแลวจึงเปนบรรณานุกรมของเอกสารภาษาตางประเทศ (ดูตัวอยางหนา  71 - 72) 
 ถารายชื่อเอกสารอางอิงมีจํานวนมากและมีตางประเภทกัน  หากตองการจะจัดกลุมหรือ
แยกประเภทของเอกสารอางอิงยอมกระทําไดโดยพิมพแยกประเภทของเอกสารออกเปนหนังสือ
และบทความในหนังสือ  บทความในวารสาร  หนังสือพิมพ  และสารานุกรม  เอกสารอื่นๆ  ไดแก
วิทยานิพนธ  จุลสาร  เอกสารอัดสําเนา  ส่ืออิเล็กทรอนิกส  การสัมภาษณ  โดยในแตละกลุมหรือ
ประเภทนั่นใหลําดับรายการตามลําดับตัวอักษรของชื่อผูแตง  หรือช่ือเร่ืองในกรณีที่ไมปรากฏชื่อผู
แตง  เชนกัน 

การวางรูปแบบและการใชเคร่ืองหมาย 
 สาระสําคัญของสิ่งพิมพที่จําเปนสําหรับบันทึกลงในบรรณานุกรมประกอบดวย ช่ือผูแตง   
ช่ือหนังสือ  ครั้งที่พิมพ (ยกเวนการพิมพคร้ังแรก) และขอมูลเกี่ยวกับการพิมพ ซ่ึงไดแก เมืองที่
พิมพ  สํานักพิมพ และปที่พิมพ  
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 หลักการพิมพ 
 การพิมพบรรณานุกรมบรรทัดแรกของเอกสารแตละรายการ  ใหพิมพชิดขอบกระดาษ
ดานซาย บรรทัดตอไปยอหนา  7  ชวงตัวอักษร  เร่ิมพิมพตัวอักษรท่ี  8  ถาอางงานเขียนของผูแตง
ซํ้าใหขีดเสน  7  ชวงตัวอักษร แทนนามบุคคล หรือหนวยงาน (________.) 

การเวนระยะในการพิมพ 
 ควรเวนระยะการพิมพหลังเครื่องหมายวรรคตอน  ตางๆ  ดังนี้ 
 หลังเครื่องหมาย  .   มหัพภาค  (Period)    เวน  2  ระยะ 
    ,   จุลภาค  (Comma)  เวน  1  ระยะ 
    ;   อัฒภาค  (Semi – Colom)  เวน  1  ระยะ 
    :   มหัพภาคคู  (Colons)  เวน  1  ระยะ 
    “........”  อัญประกาศ  (Quotatuon marks) เวน  1  ระยะ  

 รูปแบบของการเขียนบรรณานุกรมสําหรับหนังสือท่ัวไป  มีการเรียงลําดับรายการ  การเวน
ระยะการใชเครื่องหมายดังนี้ 
ช่ือผูแตง.  ช่ือหนังสือ.  คร้ังที่พิมพ.  เมืองที่พิมพ : สํานักพิมพ, ปที่พิมพ. 
 ตัวอยาง 
ชมพูนุท  พงษประยูร.  ศิลปกรรมสมัยอยุธยา.  พระนคร : โรงพิมพกรมการศาสนา, 2514. 
เชิดชาย  เหลาหลา.  สังคมวิทยาชนบท.  พิมพคร้ังที่  2.  กรุงเทพมหานคร : สํานักพิมพแพรพิทยา,   
 2519. 

 รูปแบบของการเขียนบรรณานุกรมสําหรับบทความในวารสารภาษาไทย  มีการเรียงลําดับ
รายการ  การเวนระยะและการใชเครื่องหมายดังนี้ 
ช่ือผูแตง.  “ช่ือบทความ.”  ช่ือวารสาร  ปที่, ฉบับที่ (เดือน ป) : หมายเลขหนา. 
 ตัวอยาง 
สําราญ  วังศพาห.  “พระพิรุณแสนหา.”  ศิลปากร 21, 2 (มีนาคม-เมษายน  2521) : 27-33. 

 สวนรูปแบบของการเขียนบรรณานุกรมสําหรับบทความในวารสารภาษาตางประเทศ  มี
การเรียงลําดับรายการ  การเวนระยะและการใชเครื่องหมายดังนี้ 
ช่ือสกุลของผูแตง, ช่ือ. “ช่ือบทความ.”  ช่ือวารสาร  ปที่, ฉบับที่ (เดือน  ป) : หมายเลขหนา. 
 ตัวอยาง 
Donaldson, Joe F., and Steve Graham.  “A Model of College Outcomes for Adults,” Adult    
 Education Quartery 50, 1 (November 1999) : 24-40. 
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 ในกรณีที่วารสารไมระบุปที่  (Volume number) แตระบุเฉพาะฉบับที่ (Issue number) จะมี
การเรียงลําดับรายการ การเวนระยะ และการใชเครื่องหมายดังนี้ 
ช่ือสกุลของผูแตง, ช่ือตัว.  “ช่ือบทความ.”  ช่ือวารสาร, ฉบับที่ (ป) : หมายเลขหนา. 
 ตัวอยาง 
Lorenz, Konrad.  “The Wisdom of Darwin.”  Midway, no. 22 (1956) : 68-84. 

 ตอไปนี้จะอธิบายหลักทั่วไปเกี่ยวกับการเขียนรายการตางๆ  ในบรรณานุกรมพอสังเขป  
สวนตัวอยางของการเขียนบรรณานุกรมของเอกสารชนิดตางๆ  มีรวมอยูตางหากในหนา  35 

การเขียนชื่อผูแตง 
 การเขียนชื่อผูแตง  สําหรับเอกสารภาษาไทยที่ผูแตงมีบรรดาศักดิ์  หรือฐานันดรศักดิ์  ให
ยกคํานําหนาชื่อเหลานี้ไปไวหลังชื่อสกุลหรือช่ือบรรดาศักดิ์  โดยใชเครื่องหมายจุลภาค  ( , )  คั่น  
เชน 
ศึกฤทธิ์   ปราโมช, หมอมราชวงศ. 
ดํารงราชานุภาพ,  สมเด็จฯ  กรมพระยา. 

 ผูแตงท่ีเปนสถาบัน  ใหพิมพช่ือสถาบันนั้นๆ  เชน 
สมาคมภาษาและหนังสือแหงประเทศไทย. 
โรงเรียนเขมะสิริอนุสสรณ. 
ธนาคารไทยพาณิชย  จํากัด. 
สถาบันไทยคดีศึกษา. 

 ผูแตงท่ีเปนสวนราชการ  ใหลงชื่อหนวยงานใหญกอนหนวยงานรอง  และใชเครื่องหมาย
มหัพภาค  ( . ) คั่น  ระหวางชื่อของหนวยงานใหญกับชื่อของหนวยงานรอง  เชน 
กระทรวงกลาโหม.  มหาวิทยาลัยศิลปากร.  คณะอักษรศาสตร. 
กรมสามัญศึกษา.  คณะอนุกรรมการบัญญัติศัพทวิชาบรรณารักษศาสตร. 

 ผูแตงชาวตางประเทศ 
 การเขียนชื่อผูแตงสําหรับเอกสารซึ่งผูแตงเปนชาวตางประเทศที่นิยมเรียกชื่อสกุล  ให
เขียนรายการผูแตงขึ้นตนดวยช่ือสกุล  ตามดวยช่ือ  โดยมีเครื่องหมายจุลภาค  ( , )  คั่น  ดังนี้ 
ช่ือสกุล, ช่ือ. 

 ผูแตงสองคน 
 หนังสือภาษาไทย  ใสช่ือผูแตงที่ระบุช่ือเปนคนแรกกอน  เชื่อมดวยคําวา  “และ” แลวใส
ช่ือผูแตงคนที่สอง 
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 หนังสือภาษาอังกฤษเพิ่มเครื่องหมายจุลภาค ( , ) และเติมคําวา “and”  กอนหนาผูแตงคนที่
สอง  สวนหนังสือภาษาตางประเทศอื่นๆ  คําวา  “และ”  ใหเปนไปตามภาษานั้นๆ  ดังนี้ 
ช่ือสกุล, ช่ือคนที่  1, and ช่ือ  ช่ือสกุลคนที่  2. 

 ผูแตงสามคน 
 หนังสือภาษาไทย  ใสช่ือผูแตงคนแรก  คั่นดวยเครื่องหมายจุลภาค  ( , ) ใสช่ือผูแตงคนที่
สองเชื่อมดวยคําวา “และ” แลวจึงใสช่ือผูแตงคนที่สาม 
 หนังสือภาษาอังกฤษ  ใสเครื่องหมายจุลภาค  ( , ) หลังผูแตงคนแรกและคนที่สอง  ตาม
ดวยคําวา  “and”  แลวจึงใสช่ือผูแตงคนที่สาม  ดังนี้ 
ช่ือสกุล,  ช่ือคนที่ 1, ช่ือ  ช่ือสกุลคนที่  2,  and ช่ือ  ช่ือสกุลคนที่  3. 

 ผูแตงมากกวาสามคน 
 หนังสือภาษาไทย  ใสช่ือผูแตงคนแรกแลวตามดวยคําวา “และคนอื่นๆ” หรือ “และคณะ” 
 หนังสือภาษาอังกฤษ  ใสช่ือสกุล, ช่ือผูแตงคนแรก แลวตามดวยคําวา “et al.” หรือ “and 
others” ดังนี้  ช่ือสกุล, ช่ือคนที่  1 et al. หรือ 
ช่ือสกุล, ช่ือคนที่ 1 and others. 
 ในกรณีหนังสือหลายเลมผูแตงคนเดียวกัน  เมื่อพิมพเรียงลําดับในบรรณานุกรมไมตอง
พิมพช่ือผูแตงซ้ําใหใชวิธีขีดเสนยาวขนาด  7  ตัวอักษรตามดวยเครื่องหมายมหัพภาค  ( . )  แทน
การเขียนชื่อผูแตง  ยกเวนบรรณานุกรมรายการแรกในแตละหนา  พิมพช่ือผูแตงปกติ 

การเขียนชื่อหนังสือ 
 การเขียนชื่อหนังสือในบรรณานุกรมไมแตกตางกับในเชิงอรรถนัก  กลาวคือ  ลงชื่อ
หนังสือตามที่ปรากฏในหนาปกใน  และขีดเสนใตช่ือหนังสือ  อาจมีขอแตกตางกันเล็กนอยในกรณี
ของหนังสือที่มีช่ือรอง (Subtitle) ในเชิงอรรถอาจยกเวนไมใสช่ือรองของหนังสือนั้นได ถาชื่อ
หนังสือมีความชัดเจนพอ  แตในบรรณานุกรมตองใสช่ือรองของหนังสือดวย เพื่อใหครบถวน
สมบูรณ 

การเขียนครั้งท่ีพิมพ 
 หนังสือที่พิมพคร้ังที่  2  เปนตนไป  ใหระบุคร้ังที่พิมพตอจากชื่อเรื่อง โดยใชเครื่องหมาย
มหัพภาค  ( . )  คั่น 

การเขียนขอมูลเก่ียวกับการพิมพ 
 การเขียนขอมูลเกี่ยวกับการพิมพ  ไดแก  เมืองที่พิมพ  สํานักพิมพ  และปที่พิมพ  เปน
เชนเดียวกับในเชิงอรรถ  ตางกันแตวาในเชิงอรรถ  ขอมูลเหลานี้อยูในเครื่องหมายวงเล็บ  แตใน
บรรณานุกรมไมตองใสเครื่องหมายวงเล็บ 
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 วารสาร  หนังสือพิมพ  และสารานุกรมไมตองระบุเมืองที่พิมพหรือสํานักพิมพ สวน
เครื่องหมายตางๆ  ใหดูตัวอยางจากหนา  43 – 44 

การเขียนหมายเลขหนา 
 การเขียนหมายเลขหนาของบรรณานุกรมตางกับเชิงอรรถ  เนื่องจากเชิงอรรถมีจุดมุงหมาย
เพื่อระบุแหลงที่มาของสิ่งอางอิงเฉพาะแหง  จึงจําเปนตองระบุหมายเลขหนาที่มีขอความที่อางอิง
ถึงนั้นปรากฏ  และเฉพาะหนานั้นๆ เทานั้น  แตบรรณานุกรมมุงระบุถึงเอกสารที่อางอิงทั้งชิ้น จึง
ไมตองระบุหมายเลขหนาของแหลงอางอิงนั้นๆ  มีขอยกเวนคือ  บรรณานุกรมของบทความใน
วารสาร  หรืองานชิ้นเล็กที่ปรากฏรวมพิมพอยูในงานชิ้นใหญ  เชนบทความในหนังสือรวม
บทความ  เร่ืองส้ันเฉพาะเรื่องในหนังสือรวมเรื่องสั้น  หรือบทบางบทในหนังสือ  หากเปน
การศึกษาเฉพาะบทนั้นๆ  ไมใชศึกษาหนังสือท้ังเลม  ตองระบุหมายเลขหนาของงานที่เปนชิ้นดวย   
โดยระบุหมายเลขหนาของงานทั้งชิ้น  (ไมใชเฉพาะหนาที่มีขอความที่อางถึงอยางในเชิงอรรถ) 

ขอสังเกตเกี่ยวกับการใชเคร่ืองหมาย 
 มีขอสังเกตเกี่ยวกับการใชเครื่องหมายในการเขียนบรรณานุกรมและเชิงอรรถ  ดังนี้  ใน
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นัยสําคัญทางสถิติที่ระดับ   .05 
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..................................(รหัสนกัศึกษา) : MAJOR :  Moral Theology 
KEY WORD  :  THE PASTORAL WORK/ MORAL   ETHIEAL  OF  STUDENTS  

 PRACHYA  SAENGTHAM : THE PASTORAL WORK AFFECTING STUDENT’S MORAL,  
ETHICAL.  THESIS ADVISORS :  ……………………………………..    …….………………………..…    
…………………………………….………….,  And ……………………………….... 153  pp.   

 The purposes of this research were to find : (1)  the performance of the pastoral directors in 
the Catholic schools of Thailand.  (2)  the behavioral response of students to the desired moral and 
ethical values.  (3)  the performance of the pastoral directors in the Catholic schools in affecting the 
behavior of students in moral and ethical values.  The questionnaires were used as a servey 
instruments.  This questionnaires included the performance of the pastoral directors according to the 
guidelines of pastoral care development in Archdiocese of Ratchaburi and the behavioral response 
of students in good moral and ethical values. The one hundred interviewed populations were the 
pastoral directors,  the assistant pastoral directors, teachers involved in moral activities and students 
in Mathayom   1.  All data obtained were computed and analyzed by percentage (%), mean, 
standard deviation (S.D.) and stepwise multiple regression analysis. 

 The results of the study were : (1)  the performance of the pastoral directors in the Catholic 
schools of Thailand were sorted in different aspects and strongly agreed as a whole.  (2) the 
behavior of the students in the moral and ethical values were sorted in different aspects and strongly 
agreed as a whole.  (3)  the performance of pastoral directors in the Catholic schools affected the 
behavior of students to have the moral and ethical values, as a whole or sorted in different aspects.  
Significantly at the level of   0.05.  
 
 

Department of Theology on Graduate school,  Saengtham College  Academic Year  2011   
Student’s signature  .......................................................................... 
Thesis Advisors’ signature 1. ................................   2. ...............................  3. .................................... 
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วิทยานิพนธฉบับนี้สําเร็จไดดวยดีเพราะไดรับความอนุเคราะหอยางดียิ่งในการใหคําแนะนํา
ชวยเหลือและแกไขปญหาตางๆ   จาก   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
............................................................    ............................................ และคณาจารยสาขาวิชา          
เทววิทยาจริยธรรมทุกทาน  ผูวิจัยขอกราบขอบพระคุณเปนอยางสูงไว  ณ  โอกาสนี้ 

และขอกราบขอบพระคุณ..........................................................................................  
.....................................................  ................................................  .............................................         
ที่ไดใหความอนุเคราะหในการตรวจสอบความเที่ยงตรงของเครื่องมือที่ใชในการวิจัย ขอขอบคุณ
ผูบริหารโรงเรียนทุกทานที่อํานวยความสะดวกในการจัดเก็บขอมูล ตลอดจนผูชวยผูบริหารฝาย
แผนงานจิตตาภาบาลในโรงเรียน ครูผูปฏิบัติการสอนและนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปที่  1 จากโรงเรียน
นํารองทั้ง 10 โรงเรียนที่ใหความรวมมือในการตอบแบบสอบถามอยางดียิ่ง 

ขอขอบคุณ   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
......................................................................   ..........................................................  ที่ใหคําปรึกษาใน
การทําวิจัย  ขอขอบคุณ.................................................................ที่ใหเวลาและคําแนะนําปรึกษา
เกี่ยวกับงานจิตตาภิบาลในแงมุมตางๆ  ขอขอบคุณพี่  เพื่อน  และนองๆ  ทุกคน  ตลอดจนกราบ
ขอบพระคุณคุณพอ คุณแม  ญาติพี่นองทุกคน และผูใหความชวยเหลือและเปนกําลังใจสําคัญใน
การศึกษาระดับมหาบัณฑิตอยางดีเสมอมาจนทําใหวิทยานิพนธฉบับนี้สําเร็จ 

   
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                  ฉ 
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[ตัวอยางหนาสารบัญตาราง] 
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[ตัวอยางแผนภูมิ] 
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[ตัวอยางหนาสารบัญภาพ] 

สารบัญภาพ 
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[ตัวอยางการจดัหนาหนงัสือ] 
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1.5  นิ้ว 

1  

1  นิ้ว 1.5  นิ้ว 

1  นิ้ว 

 
 

[รูปแบบหนาขึ้นบทใหม] 

1  นิ้ว 
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หัวขอใหญ 
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 ........................................................................................................................................ 
 หัวขอรอง 
        ขอความ  .................................................................................................................. 
 ......................................................................................................................................... 
        หัวขอยอย  ............................................................................................................... 
 ......................................................................................................................................... 
        หัวขอยอย  ............................................................................................................... 
 ......................................................................................................................................... 
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[ตัวอยางการอางอิงท่ียกบทรอยกรองหรือ  ขอความท่ัวไป] 
 
  พระพนมดธมโดม  นุบพิตรสอขจี 
   สดับศัพทปกษี   บิบําเรอหสบไถง 
   เผลียงอุรบํานักขยล  ตรนลศัพทรไน 
   ภูรโดกเรไร   ไชยนุชกาเชวง 
      (ขุนเทพกวี, 2527 :  ลา 1)  
 
 คณะ : บทหนึ่งมี  2  บาท  แบงเปนบาทละ  2  วรรค  วรรคละ  6  คํา  รวมเปน  12  คํา 
 สัมผัส : คําสุดทายของวรรคแรก สัมผัสกับคําที่ 3 ของวรรคที่ 2 คําสุดทายของวรรคที่ 2  
สัมผัสกับคําสุดทายของวรรคแรกบาทที่  2  และคําสุดทายของวรรคที่  2  บาทที่  2  สงสัมผัสไปยังคํา
สุดทายของวรรคที่  2  บาทแรกของบทตอไป (พระยาอุปกิต  ศิลปสาร, 2539 : 452) 
 
 
 
 
 
 

[ตัวอยางการอางอิงแบบเชิงอรรถ] 
 คําสอนที่เที่ยงแทและทรงอํานาจนี้จึงแสดงใหเห็นอยางชดัเจนวา  ความศักดิ์สิทธิ์เดียวนั้นคือ 
“ความศักดิ์สิทธิ์ของพระเจา”  โดยพระบดิาเจาทรงเปนแหลงกําเนิดหรือบอเกิดของความศักดิ์สิทธิ์ทุก
ประการ  พระเยซูเจาเปนเหตใุหเกิดรูปแบบตางๆ  คือ ทรงเปนทั้งอาจารยและตนแบบของความ
ศักดิ์สิทธิ์เปนพลังขับเคลื่อนไปสูผลสําเร็จ3

 
 
 
 
 
 

 
1

 Cf. P. Bonifacio Honings, OCD.,  “ll Volto di Cristo e la Chiamata Universale alla Santita : Le 
molte Forme dell’unica Santita”, in ll Volto dei Volti, (Istituto Internazionale di Ricerca sul Volto di 
Cristo), Anno Vlll, Numero 1 – Gennaio Giugno  2005, pp.  21 - 30 
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[ตัวอยางการอางอิงแบบแทรกในเนื้อหา : ระบบนาม - ป] 
 
 
ใหเขามีทัศนคติไมดีตอไทย  ดังที่บรูคกลาววา  “รัฐบาลไทยอวดดีเหมือนกับรัฐบาลจีน  ตามรายงาน
ที่ไดรับพระมหากษัตริยทรงเปนภัยตอชาวยุโรป” (ขจร  สุขพานิช  2519 : 224) นอกจากนี้บรูคยัง
รายงานไปยังรัฐบาลที่อินเดียพรอมกับเสนอแนะวา  การแสดงออกในลักษณะสงครามเทานั้น  จึงจะ
ทําใหไทยยอมเปลี่ยนแปลง (Hall 1940 : 440) รัฐบาลอังกฤษยอมรับขอเสนอของบรูคดวยการมีคําสั่ง
ใหบรูดกลับมาประเทศไทยอีกพรอมดวยกองทัพเรือจากประเทศจีน ทั้งอนุญาติใหบรูคใชกําลัง
เหมือนกับที่อังกฤษไดกระทํามาแลวในประเทศจีน  หากประเทศไทยยังไมยอมแกไขสัญญา  เพื่อ
บังคับใหไทยยอมทําสนธิสัญญาตามที่อังกฤษตองการ (Straits Time and Singapore Journal of 
Commerce 1854 : 5, อางถึงใน  สุวรรณา  สังจวีรวรรณ  2524 : 91) แตเผอิญไทยเปลี่ยนรัชกาลใหม  
อังกฤษจึงระงับคําส่ังนี้  ดังมีรายงานของบรูคที่สงใหรัฐบาลอังกฤษบางตอนวา 

 ขาพเจาไมเห็นชอบในวิธีการที่จะใชกําลังบังคับราชสํานักกรุงสยามใหยอมในสิ่งที่เราพึง
ประสงค  แทจริงในขณะนี้มีขาวลือวาจะเกิดการเปลี่ยนแปลงราชกาลแผนดิน  และเจานายพระองค
นั้นซึ่งขาพเจาเห็นชอบก็บังเอิญเปนรัชทายาทโดยชอบธรรมดวย  เจานายพระองคนั้นทรงนิยมอริย
ธรรมฝรั่ง  มีความรูในภาษาอังกฤษเปนอยางดี และทรงรอบรูในวิทยาศาสตรยุโรปเปนอันมาก  
โดยเฉพาะในวิชาดาราศาสตร  (ขจร  สุขพานิช  2541 : 225) 
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[ตัวอยางตาราง] 
 
 
ตารางที่  1  จํานวนนักศึกษาระดับชั้นมัธยมศึกษาปที่  3  จําแนกตามเกณฑการประเมิน ปการศึกษา  
      2540  ทั่วประเทศ 

 

ปรับปรุง พอใช ดี 
วิชา 

จํานวน 
นักเรียน จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ 

คณิตศาสตร 79,574 54,408 80.941 11,994 15.073 3,172 3.985 
 

ที่มา : กระทรวงศึกษาธิการ, กรมวิชาการ, สํานักทดสอบการศึกษา, รายงานผลการประเมินคุณภาพ
การศึกษาของนักเรียน ช้ันมัธยมศึกษาปที่ 3 ปการศึกษา  2540 (กรุงเทพมหานคร : ม.ป.ท., 2542), 11. 
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[ตัวอยางแผนภูมิ] 
 
 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    กําหนดเปาหมาย 

   วิเคราะหกิจกรรม         ประเมินผล 

  กําหนดกิจกรรม  ดําเนินการสอน 

    ปรับปรุงแกไข 

แผนภูมิที่  1   ระบบการเรียนการสอนของเนิรค  และเยนตรี (Knirk and Gentry) 
ที่มา : Knirk and Gentry, อางถึงใน  สงัด  อุทรานันท, เทคนิคการจัดการเรียนการสอนอยางเปนระบบ  
(กรุงเทพมหานคร : โรงพิมพมิตรสยาม, 2532), 17-18. 
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[ตัวอยางการพิมพบรรณานุกรมโดยไมแยกประเภทของเอกสาร] 

บรรณานุกรม 

ภาษาไทย 
คม  ทองพูล.  “ทําไมครูไมใชอุปกรณการสอน?” ประชาศึกษา 33, 3 (มีนาคม 2525) : 5-9. 
เจือ  สตะเวทิน.  ก  ตํารับเรียงความ. พระนคร : สํานักพิมพสิทธิสาร, 2516. 
 .  ข สุภาษิตไทย.  พระนคร  :  สํานักพิมพสิทธิสาร, 2516. 
 .  ประวัตินวนิยามไทย.  พระนคร : สํานักพิมพสิทธิสาร, 2519. 
ธิดา  สาระยา.  กวาจะเปนคนไทย.  กรุงเทพมหานคร : สํานักพิมพศิลปวัฒนธรรม, 2531. 
พิทูร  มลิวัลย.  วันสําคัญทางพระพุทธศาสนา.   กรุงเทพมหานคร : โรงพิมพกรมการศาสนา, 2522. 
พิริยะ  ไกรฤกษ.  ศิลปวัตถุสําคัญในพิพิธภัณฑสถานแหงชาติหริภุญไชย.  กรุงเทพมหานคร :  
 กรมศิลปากร, 2522.  (กรมศิลปากรจัดพิมพในโอกาสสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา สยามบรม
 ราชกุมารี เสด็จพระราชดําเนินทรงเปดพิพิธภัณฑสถานแหงชาติหริภุญไชย  พ.ศ. 2522). 
พิเศษ  เจียจันทรพงษ.  โบราณคดีในแควนลานนา : เอกสารการขึ้นทะเบียนโบราณสถานในเขต
 ภาคเหนือ.  กรุงเทพมหานคร : กองโบราณคดี  กรมศิลปากร, 2525. 
ภุชชงค   จัทนทวิช. ก “เครื่องถวยที่พบใหมในจังหวัดตาก.”  ศิลปวัฒนธรรม 6, 5 (มีนาคม 2528) : 
 12-15. 
 .  ข  “ไปดูสมบัติพระนางจามเทวีที่บานสันกาวาฬ.”  ศิลปวัฒนธรรม 6, 10 (สิงหาคม 2528) : 
 34-38. 
มหาวิทยาลัยศิลปากร.  “ประกาศมหาวิทยาลัยศิลปากรเรื่องปฏิทินการศึกษาระดับปริญญามหาบัณฑิต  
 มหาวิทยาลัยศิลปากร  ปการศึกษา  2525.”  1  เมษายน  2525. 
“รายงานการสํารวจรานขายหนังสือเกาทองสนามหลวง.” เอกสารประกอบวิชา 188 654 หนังสือหา
 ยากและ หนังสือตัวเขียน   ภาควิชาบรรณารักษศาสตร   บัณฑิตวิทยลัยจุฬาลงกรณ
 มหาวิทยาลัย, 2522.  (อัดสําเนา) 
ศรีศักร  วัลลิโภดม.  โบราณคดีในทศวรรษที่ผานมา.  กรุงเทพมหานคร : สํานักพิมพเมืองโบราณ, 2525. 

ภาษาตางประเทศ 
Apter, D. The Politics of Modernization.  Chicago : University of Chicago Press, 1965. 
Bierstedt, Robert.  The Social Modern. 3rd  ed. New York : McGraw-Hill, 1970. 
Boas, Franz.  Race, Language and Culture.  New York : The Free Press, 1940. 
Bohannan, P., and J. Middleton, eds. a  Kinship and Social Organization. New York : Natural 
 History  Press, 1968. 
 
 



 72

[ตัวอยางประวัติผูวิจัย] 

ประวัติผูวิจัย 
 
 
ชื่อ-สกุล  นายปรัชญา  แสงธรรม 
ท่ีอยู  20  หมู  6  ตําบลทาขาม  อําเภอสามพราน  จังหวดันครปฐม  73110 
 
 
ประวัติการศึกษา 
พ.ศ.  ...........  ศิลปศาสตรบัณฑิต  (ปรัชญาศาสนา) 
   วิทยาลัยแสงธรรม  จังหวัดนครปฐม 
พ.ศ.  ............  ศึกษาตอ ระดบัมหาบัณฑติ  สาขาวิชาเทววิทยาจริยธรรม  
   วิทยาลัยแสงธรรม  จังหวัดนครปฐม 
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หลักการพิมพเอกสารอางอิงหรือบรรณานุกรม  และการใชคํายอ 

 การพิมพบรรณานุกรมบรรทัดแรกของเอกสารแตละรายการ  พิมพชิดขอบกระดาษดานซาย  
บรรทัดตอไปใหยอหนา  7  ชวงอักษร  โดยเริ่มพิมพตวัอักษรที่  8  ถาอางงานเขียนของผูแตงซํ้าใหขดี
เสน 7 ชวงตวัอักษรแทนนามบุคคลหรือหนวยงาน (________.) 
 การเวนระยะการพิมพหลังเครื่องหมายวรรคตอน  มีดังนี ้
 หลังเครื่องหมาย  .  มหัพภาค (period)   เวน  2  ระยะ 
    ,  จลุภาค (comma)   เวน  1  ระยะ 
    ;  อัฒภาค (semi-colon)   เวน  1  ระยะ 
    :  มหัพภาคคู (colons)   เวน  1  ระยะ 
    “...”  อัญประกาศ (quotation marks) เวน  1  ระยะ 

คําอธิบายคาํยอท่ีใชในการเขยีนเอกสารอางอิง 
คํายอ คําเต็ม ความหมาย  หมายเหตุ 
b+w black and white ดําขาว  ใชกับทัศนวัสดุที่ถายทําเปนภาพดําขาว 
c. copyright  ปลิขสิทธิ์ 
ca. circa โดยประมาณ ใชเมื่อไมแนใจในป  ค.ศ. หรือ พ.ศ. 
  (approximately) 
ch. chapter  มาตรา  ใชกับพระราชบัญญัติ กฏหมาย ฯลฯ 
chap. chapter  บทที่  พหูพจนใช chaps. 
col. column  คอลัมน  พหูพจนใช cols.  
Col. Color  สี   ใชกับทัศนวัสดุที่ถายทําเปนภาพส ี
Comp. compiler  ผูรวบรวม  พหูพจนใช comps. 
ed. edition ; editor ;  บรรณาธิการ พหูพจนใช eds.  
 edited by  ผูจัดพิมพ 
   จัดพิมพโดย  
enl. enlarged  เพิ่มเติม  ใชกับฉบับพิมพใหมของเอกสารที่มี
      เพิ่มเติม เชน enl.  ed.  
et al. et alii  และคนอื่นๆ   
   (and others) 
fig. figure  ภาพประกอบ พหูพจนใช  figs. 
fr. frame  กรอบภาพ  ใชกับทัศนวัสดุเพื่อใหทราบวามีกี ่
      ภาพในแตละชุดนั้นๆ พหพูจนใช frs. 
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คํายอ คําเต็ม ความหมาย   หมายเหตุ 
ibid. ibidem  เร่ืองเดียวกัน 
   (in the same place) 
illus. illustrator  ผูวาดภาพประกอบ 
 illustrated by  ภาพประกอบโดย 
i.p.s. inches per second  นิ้วตอวินาท ี  ใชแสดงความเร็วของเทปที่
       บันทึกภาษาไทยใช  น/ว 
min. minutes  นาที   ใชแสดงความยาวของภาพยนตร 
MS manuscript  ตนฉบับตัวเขยีน  พหูพจนใช  MSS 
n. note ; footnote  หมายเหต ุ   พหูพจนใช nn. 
n.d. no date  ไมปรากฏปที่พิมพ  ภาษาไทยใช ม.ป.ป. 
no. number  ฉบับที่   พหูพจนใช nos. 
n.p. no place ; no  ไมปรากฏสถานที่พิมพ ภาษาไทยใช ม.ป.ท. 
 publisher 
n. pag. no page  ไมปรากฏเลขหนา 
p. page  หนา    พหูพจนใช pp. 
par. paragraph  ยอหนา   พหูพจนใช pars. 
pt. part  สวนที ่   พหูพจนใช  pts. 
rev. revised  แกไข   ใชกับฉบับพิมพใหมที่มกีาร 
       แกไข เชน rev.  ed. 
r.p.m. revolutions per minute  รอบตอนาที   หมายถึงความเร็วของแผนเสยีง 
       ที่หมุนไป 
sc. scene  ฉาก 
Sd. sound  เสียง   ภาพยนตรที่มีเสียงประกอบ 
       บันทึกอยูในฟลม 
sec. section ตอนที่   พหูพจนใช  secs. 
Si. silent เงียบ    ภาพยนตรไมมีเสียงประกอบ 
       บันทึกอยูในฟลม 
trans. translator ผูแปล   พหูพจนใช  trans. 
 translated by แปลโดย 
vol. volume ปที่    พหูพจนใช  vols. 
2nd ed. Second edition พิมพคร้ังที่  2 
3rd ed. Third edition พิมพคร้ังที่  3 


